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Vychovatel domova mladeze a pravni predpisy

Vychovatel domova mladeze
Vychovatel domova mladeze je zpravidla zaméstnancem skoly, kterd ma pravni formu prispévkové
organizace. Tato organizace vstupuje do rady pravnich vztaht s rGznymi pravnickymi a fyzickymi
osobami:
m nezletili Zaci a jejich zakonni zastupce,
mzletili Zaci,
m zameéstnavatel (feditel Skoly) a zaméstnanci (vychovatelé),
m  zfizovatel Skoly (kraj),
m dalsi organizace (CSI, ...).
Pro vychovatele je uziteCné, ma-li alespon zakladni povédomi o pravnich predpisech, které se tykaji
jeho prace.
Rozdéleni pravnich predpisl
Pravni predpisy mUzeme rozdélit podle nékolika kritérii:
m  Pravni predpisy, které vysly ve Sbirce zdkon( (zakony, natizeni vlady, vyhlasky)a tykaji se
vyhradné problematiky skolstvi.
m DalSi pravni predpisy (zakony, nafizeni vlady, vyhlasky).
m  Vnitroresortni pfedpisy MSMT (smérnice, pokyny, informace, doporuéeni,...). Vychazeji ve
Véstniku MSMT nebo jsou zvefejnény na www.msmt.cz.




Zakladni prehled pravnich predpisi

Pravni predpisy a dali materidly MSMT

. Skolské pravni predpisy a
materialy MSMT

Zakony

Zakon €. 561/2004 Sb., Skolsky zakon

Narizeni vlady

Narizeni vlady ¢. 564/2006 Sb., o platovych
pomérech zaméstnancu ve verejnych
sluzbach a spraveé

Vyhlasky

Vyhlasky MSMT

Vyhlasky ostatnich
ministerstev

Vyhlaska ¢. 108/2005 Sb., o skolskych
vychovnych a ubytovacich zafizenich

Vyhlaska ¢. 114/2002 Sb., o fondu
kulturnich a socidlnich potreb




Zakony

Zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace

Narizeni vlady

Natizeni vlady ¢. 590/2006 Sb.,
kterym se stanovi okruh a rozsah
jinych dllezitych osobnich prekazek v
praci
Vyhlasky

Vyhlaska ¢. 270/2010 Sb., o
inventarizaci majetku a zavazkd



vvvvvv

Zakony

B Zakon ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich
predpisC.

B Zakon ¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a 0 zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Narizeni vlady

[ | Nafizeni vlady ¢. 75/2005 Sb., o stanoveni rozsahu pfimé vyucovaci, pfimé vychovné, pfimé specialné pedagogické, primé
pedagogicko-psychologické Cinnosti pedagogickych pracovnikd, ve znéni pozdéjsich predpist.

| Nafizeni vlady ¢. 211/2010 Sb., o soustavé oboru vzdélani v zakladnim, stfrednim a vy$sim odborném vzdélavani, ve znéni pozdéjsich
predpisC.

| Narizeni vlady ¢. 222/2010 Sb., kterym se stanovi katalog praci ve verejnych sluzbach a spravé.

Vyhlagky MSMT

B Vyhlaska ¢. 671/2004 Sh., kterou se stanovi podrobnosti o organizaci prijimaciho fizeni ke vzdélavani ve stfednich skolach, ve znéni
pozdéjsich predpisa.

B Vyhlaska ¢. 12/2005 Sb., o podminkdch uznani rovnocennosti a nostrifikace vysvédceni vydanych zahrani¢nimi skolami

B Vyhlaska ¢. 13/2005 Sb., o stfednim vzdélavani a vzdélavani v konzervatofi, ve znéni pozdéjsich predpisu.

B Vyhlaska ¢. 16/2005 Sb., o organizaci Skolniho roku, ve znéni pozdéjsich predpis(.

B Vyhlaska ¢ 17/2005 Sb., o podrobné&jsich podminkach organizace Ceské kolni inspekce a vykonu inspekéni ¢innosti

| Vyhlaska ¢. 47/2005 Sb., o ukonéovani vzdélavani ve stfednich Skolach zavérecnou zkouskou a o ukoncovani vzdélavani v konzervatofi
absolutoriem, ve znéni pozdéjsich predpist.

B Vyhlaska ¢. 54/2005 Sb., o néleZitostech konkursniho fizeni a konkursnich komisich

B Vyhlaska ¢. 64/2005 Sb., o evidenci Uraz( déti, Zakd a studentd, ve znéni pozdéjsich predpisu.

B Vyhlaska ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve skolach a skolskych poradenskych zafizenich, ve znéni pozdéjsich
predpisC.

B Vyhlaska ¢. 107/2005 Sh., o Skolnim stravovani, ve znéni pozdéjsich predpis(.

B Vyhlaska ¢. 108/2005 Sb., o skolskych vychovnych a ubytovacich zafizenich a skolskych ucelovych zafizenich, ve znéni pozdéjsich
predpisa.

B Vyhlaska ¢. 317/2005 Sh., o dalsim vzdélavani pedagogickych pracovnikd, akreditacni komisi a kariérnim systému pedagogickych
pracovnikd, ve znéni pozdéjsich predpist.

B Vyhlaska ¢. 364/2005 Sb., o dokumentaci skol a Skolskych zatizeni, ve znéni pozdéjsich predpisu.

B Vyhlaska ¢ 263/2007 Sb., kterou se stanovi pracovni fad pro zaméstnance $kol a 3kolskych zafizeni zfizenych MSMT, krajem, obci nebo
dobrovolnym svazkem obci

B Vyhlaska ¢. 177/2009 Sh., o blizsich podminkach ukoncovani vzdélavani ve stfednich skolach maturitni zkouskou, ve znéni pozdéjsich
predpisC.

B Vyhlaska ¢. 3/2015 Sb., o nékterych dokladech o vzdélani



Bezpecnost a ochrana zdravi Zaku v pravnich
normach

Problematika bezpecnosti déti a Zakl je v zdkonech a vyhldskach zpracovdna velmi obecné, teprve
metodické pokyny resi tuto problematiku konkrétnéji.

§ 29 zdkona €. 561/2004 Sb., Skolsky zakon, ve znéni pozdéjSich predpisu
Uklada Skole povinnost:
m prihlizet k zakladnim fyziologickym potrebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro predchazeni vzniku socidlné patologickych jeva,
m  zajistit jejich bezpecnost a ochranu zdravi pfi vzdélavani a s nim primo souvisejicich
c¢innostech,
vydat novou vyhlasku k bezpecnosti,
vést evidenci Urazu déti.

§ 2 a 12 vyhlasky €. 13/2005 Sb., o stfednim vzdélavani a vzdélavani v konzervatofi, ve znéni
pozdéjsich predpisl
Uklada Skole povinnost:
m zohlednit poZzadavky na bezpecnost a ochranu zdravi Zaka pfi stanoveni poctu a velikosti
skupin,
m nalezitosti smlouvy o obsahu, rozsahu a podminkach praktického vyucovani musi obsahovat
opatreni k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pri praktickém vyucovani.




Metodicky pokyn k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti, Zakl a studentd ve Skolach, ¢.j.:
37 014/2005-25, ktery ma vsak pro skoly pouze doporucujici formu, fesi podrobnéji
problematiku bezpecnosti

Zavazna pravidla pro bezpecnost ochranu a zdravi jsou ponechana na skole, ona musi:

m  zvazit specifické podminky své Skoly, zhodnotit mozna rizika,

m stanovit pravidla pro bezpecnost a ochranu zdravi, poucit o nich zaméstnance Skoly a déti,
kontrolovat jejich dodrzovani,

m  zapracovat tato pravidla do vnitrnich Skolnich norem (Skolni vzdélavaci program, skolni
rad, smérnice k bezpecnosti déti apod.), udrzovat jejich aktudlnost a platnost.



Prevence rizik

Podle § 102 zdkona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, jsou povinnosti zaméstnavatele v prevenci

rizik vytvaret bezpecné a zdravi neohroZzujici pracovni prostredi a pracovni podminky:

vhodnou organizaci bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci,
pFijimanim opatreni k pfedchazeni rizikim.

Prevenci rizik se rozumi:

vSechna opatieni vyplyvajici z pravnich a ostatnich predpist k zajiSténi bezpecnosti a
ochrany zdravi pfi praci,

opatreni zaméstnavatele, kterd maiji za cil predchazet rizikiim, odstranovat je nebo
minimalizovat plisobeni neodstranitelnych rizik. Takovym opatfenim je naptiklad smérnice
vydana k zajisténi bezpecného provozu zafizeni. Nejcastéji to budou predpisy vydané na
podkladé pravnich a ostatnich predpis(. Tato opatfeni mohou obsahovat cely soubor
preventivnich opatfeni k zamezeni rizik, povinnosti k jejich kontrole a vyhodnocovani.

V souvislosti s prevenci rizik zaméstnavatel musi:

vyhledavat nebezpecné Cinitele a procesy pracovniho prostredi a pracovnich podminek,
zjistovat jejich priciny a zdroje,

pravidelné kontrolovat Uroven bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci, zejména stav
vyrobnich a pracovnich prostfedk(l a vybaveni pracovist a uroven rizikovych faktor(
pracovnich podminek,

dodrzovat metody a zpUsob zjiSténi a hodnoceni rizikovych faktorl podle provadéciho
pravniho predpisu.



Postup nebo konkrétni metodu k provedeni hodnoceni rizik Zadny pravni pfedpis neurcuje. Je na
hodnotiteli, jaky postup nebo metodu zvoli.
MUzZeme si uvést pfiklad: Zdci 1. rocniku jedou na exkurzi do Prahy. Jedna Zdkyné se se svou
tfidou nechce vrdtit zpét a chce zustat na vikend u pribuznych v Praze. Je moZné tento poZadavek
povolit?
Jednoznacnd odpovéd ANO — NE v pravnich normach neni. Na tento problém je potreba se
podivat jak z pohledu bezpecnosti, tak z pohledu organizace skoly. Z pohledu bezpecnosti je
Skola povinna vyhledavat a posuzovat vSechna rizika, ktera ohrozuji bezpecnost, a musi Cinit
takova organizacni opatreni, aby se minimalizovala mozna rizika. Mohou tedy nastat situace:
m rizika vyhodnoti jako minimalni a pfistoupi na poZzadavek zakyné — z(istane v Praze,
m  vyhodnoti zvySenou miru rizika, bude napfriklad vyzadovat pisemné nebo telefonické
potvrzeni od rodic(l, pisemné potvrzeni zakyni apod.,
m riziko bude neprijatelné a Skola bude pozadovat, aby Zakyné absolvovala exkurzi v plném
rozsahu, tedy véetné cesty domd.
Stanoveni miry rizika
Velikost (mira) rizika se stanovi jako soucin zavaznosti nasledk( nehody a pravdépodobnosti
jejiho vzniku. Bodové ohodnoceni miry rizika m(ze mit podobu:
1. Nevyznamné, zanedbatelné riziko.
2. Akceptovatelné riziko.
3. Vyznamné riziko.
4. Nezadouci riziko.
5. Nepfrijatelné riziko.




Dohled nad zaky

Dohled nad Zaky (détmi)

Pojem dohled je synonymum ke starSimu oznaceni dozor.

Dohled nad zaky se vykonava v zajmu predchazeni Skodam na zdravi, majetku, prirodé a zZivotnim
prostredi.

Organizace dohledu nad Zaky (détmi)

Reditel uréuje provadéni dohledu nad Zaky. Vychazi z konkrétnich podminek a pfihliZi zejména k
vykonavané cinnosti, véku zakl a jejich rozumové vyspélosti, dopravnim a jinym rizikdm.
Pedagogicky pracovnik kona podle rozvrhu dohled nad zaky zejména ve skole pred vyucovanim, o
prestadvkach mezi vyucovacimi hodinami, podle potreby pfi prechazeni zakl mezi budovami skoly,
do zafizeni skolniho stravovani a do Skolni druziny. Jestlize reditel Skoly povoli Zakim pobyt ve
Skole pred vyucovanim, mezi dopolednim a odpolednim vyucovanim nebo po vyucovani,
zabezpedi jejich dohled. Dohled ve Skole za¢ina nejméné 15 minut pred za¢atkem dopoledniho
vyucovani a 15 minut pred za¢atkem odpoledniho vyucovani a konci nejdrive ukoncenim vychovy
a vzdélavani nebo poskytovanim skolskych sluzeb.

Dohled mimo Skolu

Pedagogicky pracovnik vykonava podle pokynU reditele dohled i mimo Skolu a Skolské zatizeni,
zejména pfi kurzech, exkurzich a jinych ¢innostech vyplyvajicich ze skolnich vzdélavacich
programi nebo ucebnich dokumentu, pfi Ucasti na soutézich, prehlidkach, popripadé pfi jejich
pripravé a na jinych akcich organizovanych sSkolou nebo skolskym zarizenim.

Pracovnici vykonavaijici dohled

Dohled mUze vykonavat vedle pedagogického pracovnika i jiny zletily zaméstnanec Skoly nebo
Skolského zarizeni, jestlize byl o vykonu tohoto dohledu fadné poucen. O tomto pouceni se
provede zaznam.




Pouceni zaku

Pouceni zak

Jednim z dulezitych krok( k naplnéni prevence rizik je pouceni zaka.

Skola musi zajistit, aby Zaci byli pouéeni o moZném ohroZeni zdravi a bezpe&nosti pfi viech

¢innostech, jichz se ucastni pri vzdélavani nebo v pfimé souvislosti s nim.

Zaky je potieba seznamit:

m s konkrétnimi dokumenty k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi (Skolni rad, smérnice
k bezpecnosti, provozni rady uceben, provoz sportovnich zafizeni apod.),

m  se zasadami bezpecného chovani, s moznymi riziky a odpovidajicimi naslednymi
opatrenimi, se kterymi se mohou zZaci setkat ve Skole, jejim okoli a pfi ¢innostech mimo
Skolu (napfiklad nebezpeci od neznamych lidi, nebezpedi nasili a Sikany, nalezy
nebezpecnych predmétl apod.),

m s dalSimi opatfenimi Skoly, jez mohou mit bezpecnostné preventivni vyznam.

Doklad o provedeném pouceni

Dokladem o provedeném pouceni je zpravidla zaznam Pouceni v tfidni knize, prilohou je osnova

pouceni. Pokud to stanovi predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, nebo je-li to

odlvodnéno rizikem ¢innosti, mohou byt znalosti Zakd ovéreny. Pozor na pouceni nepfitomnych
zaku!




Zdravotni predpoklady

Informace o zdravotni zpUsobilosti

Pro bezpecnost zakl je dulezité ustanoveni § 22 Skolského zakona povinnosti Zak( a zdkonnych zastupc(:
Zakonni zastupci zakd jsou povinni informovat Skolu o0 zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich
ditéte nebo Zaka nebo jinych zdvaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani.

S timto ustanovenim souvisi i ustanoveni § 28 skolského zakona, které po Skole pozaduje mit v poradku
Udaje o Zacich, které maji bezprostfedni vliv na ochranu a bezpecnost zaka. Napfriklad udaje o znevyhodnéni
z4ka, udaje o podplirnych opatrenich poskytovanych zakovi skolou a o zavérech vysetfeni uvedenych v
doporuceni Skolského poradenského zafizeni.

Reditel $koly musi organizaéné zajistit napInéni téchto pravnich norem (zplisob ziskavani a predavani
informaci, dotaznik pro rodice, povinnosti tfidnich ucitelq, ...).

Pisemné prohlaseni zakonny zastupce ditéte

Pisemné prohlaseni zakonny zastupce ditéte, ve kterém potvrdi, Ze dité nejevi zndmky akutniho
onemocnéni (napriklad horecky nebo prijmu), a ve 14 kalendainich dnech pred odjezdem na mimoskolni
akci nepfislo do styku s fyzickou osobou nemocnou infekénim onemocnénim nebo podezrelou z ndkazy ani
mu neni narizeno karanténni opatreni. Toto potvrzeni nesmi byt starsi nez jeden den.

Posudek o zdravotni zpUsobilosti ditéte a pisemné prohldseni predd zdkonny zastupce skole.

Zdravotni pozadavky pro stfedoskolské vzdélani

Na vykon kazdého povolani jsou kladeny rlizné pozadavky. Mezi né patfi kromé odborného vzdélani
(kvalifikace) i zdravotni zpUsobilost, kterd se vztahuje jiz na uchazece o studium oboru. K pfihlasce se proto
musi u vétSiny obora prilozit Iékarsky posudek. Tento ukon neni hrazen ze zdravotniho pojisténi. Néktera
povolani maji velmi prisna kritéria a nepripousti Zadna omezeni, existuje rada jinych s urcitou toleranci,
pripadné takovych, ktera vylucCuji urcité onemocnéni, napf. poruchy obéhové soustavy, zrakové poruchy,
poruchy hybného aparatu, alergie.




Prvni pomoc a oSetreni

Zabezpeceni prvni pomoci a osetreni

Skola musi zabezpetit prvni pomoc a o3etfeni. Je zde nutné aplikovat na $kolni podminky § 101 a?
108 zakoniku prace (Bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci). Jedna se zejména o:

urceni zdravotnika nebo alespon povéreni pedagogického pracovnika, ktery bude zajistovat
prvni pomoc a osetreni,

|ékarské oSetreni pfi trazech a nahlych onemocnénich,

Iékarnicky prvni pomoci s potfebnym vybavenim,

seznameni zakd a pracovnikl Skoly se zasadami poskytovani prvni pomoci,

mit k dispozici telefonni seznam nejblizsich zdravotnickych zafizeni véetné zdravotnickych
zafizeni zajistujicich dopravu ranénych a nemocnych,

organizacné zajistit doprovod Zaka do zdravotnického zafizeni v pripadé potreby,

o udalosti (nemoc, Uraz) a provedenych opatrenich informovat neprodlené zakonného
zastupce zaka.

Lékarnicka

V soucasné dobé neni zadnym pravnim predpisem stanoven povinny obsah |ékarnicek. Voditkem
pro vybaveni lékarnicky mize byt vyhlaska ¢. 106/2001 Sb., o hygienickych pozadavcich na
zotavovaci akce pro déti, kde je v priloze uveden minimalni rozsah vybaveni lékarnicky na
zotavovacich akcich pro déti a pro $koly v pfirodé. Reditel koly se mGze domluvit se zdvodnim
|ékarem, ktery zpracuje pro Skolu nutné vybaveni rGznych Iékarnicek



Podavani Iék( ve Skole

Ve skole se mUzZzeme setkat se situaci, kdy je potfeba podat nékterému zakovi Iék (alergie,
chronickd onemocnéni apod.). V takovychto pripadech nemuize jit o odborné posouzeni IéCby
pomoci lékU, jako v pripadé lékarl, ale pouze o organizacni opatreni, tedy jak urcené léky
pobirat. Je tedy mozna dohoda mezi zdkonnym zastupcem a Skolou, nejlépe v pisemné podobé.
Napf. ucitel dohlédne, aby si Zak vzal |ék, nebo ucitel preda zakovi |ék podle pokynl zakonného
zastupce. U slozitéjsich pripadl by bylo vhodné i vyjadreni odborného lékare. Ve vnitini smérnici
Skoly je moZné uvést, Ze Skola Iéky zakiim nepoddva, pripadné vyjimky schvaluje pouze reditel
Skoly na zdkladé pisemné Zadosti rodicu.

Pravo na dusSevni a télesnou integritu

Pravo na dusevni a télesnou integritu vychazi ze zasady, ze ¢lovék je nedotknutelny. Presto se
mohou ve Skole objevit situace, kdy je potreba integritu ¢clovéka porusit (zranéni zaka).

Skola bude vZdy postupovat v souladu s § 31 ob&anského zakoniku a § 35 zakona ¢&. 372/2011
Sb., o zdravotnich sluzbach s tim, ze nezletilému zakovi poskytne prvni pomoc na zakladé jeho
souhlasu, jestlize je provedeni takového Ukonu primérené jeho rozumové a volni vyspélosti
odpovidajici jeho véku. Je-li nezbytné provést zakovi okamzity zakrok bez souhlasu Zaka a jeho
zdkonného zastupce (zachrana Zivota), je nutné neprodlené informovat zdkonné zastupce zaka.
Zakovi musi byt vysvétleno vée nezbytné, jakmile to jeho stav dovoli.




Odpovédnost za Skodu

V praxi se reditelé Skol setkdvaji se situacemi, kdy musi resit rizné druhy odpovédnosti za Skodu.

Odpovidat za Skodu muze skola ditéti, Zakovi nebo studentovi, ddle odpovida svym
zaméstnanclm a naopak tito odpovidaji v urcitych pripadech Skole. Je proto nutné znat danou
problematiku dobre, jelikozZ se pti vzniku Skody muze jednat o nemalé ¢astky. V tomto materidlu
je uvedena i moznost smluvniho pojisténi, které je v pripadé vzniku skody schopno pokryt
vzniklé naklady.

Pravni uprava odpovédnosti

Pravni odpovédnost za skodu je resena v nasledujicich pravnich normach:

1. Zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace, v ¢asti jedenacté Nahrada skody (§ 248 a7 275) a v Casti
¢trnacté Pfrechodna a zavérecnd ustanoveni (§ 391), ktery zpresniuje odpovédnost za Skodu 7kl
zdkladnich a stfednich skol a student( vysokych skol.

2. Zakon ¢. 89/2012 Sb., obcdansky zakonik, hlava Ill. Zavazky z deliktd dil 1. Ndhrada majetkové a
nemajetkové Ujmy (§ 2894 az 2971).

3. Neptimo také zakon ¢. 564/2004 Sb., Skolsky zakon, predevsim v bezpecénosti a ochrané zdravi ve
Skolach a skolskych zatizenich (8 29) a ve skolnim radu, vnitfnim fadu a stipendijnim radu (8 30)




Odpovédnost za Skodu
(déti/zaci + Skola)

1. Odpovédnost za Skodu podle § 391 2. Odpovédnost za Skodu podle § 2920 a §
zakona ¢. 262/2006 Sb. 2921 zdkona ¢. 89/2012, obcansky zakonik

' Z4ci stfedni Skoly odpovidaji skole za ' Déti v materské $kole odpovidaji Skole za

kodu, kterou ji zpUsobili Skodu, pokud byly zpusobilé ovlddnout své |

(7213

 jednani a posoudit jeho nasledky

' Matefska $kola odpovida détem za Skodu,
. kterd vznikla détem

(7413
G
o
Q
c
-
—+
M
@
QO
<
N
=
=
Q
N
Q
o
c

' Stredni odpovida Zzakim za Skodu, kterd |

(7213
=~
o
Q.
k=
©
o
=~
c
o
(op
=
N
©
Co
[%2]
o
=3
o
<
Q
o
>
o
c
[ d
(%]
<
)

1 1
| |
1 1
: vznikla porusenim pravnich povinnosti | :
1 1
. nebo Urazem : :



Odpovédnost za Skodu podle § 2920 a § 2921 zakona ¢. 89/2012,
obcCansky zakonik

Déti v materské skole, Zaci v zakladni Skole odpovidaji Skole za Skodu, pokud byly zpUsobilé
ovladnout své jednani a posoudit jeho nasledky.

Nezletily, ktery nenabyl plné svéprdvnosti, nahradi zplisobenou skodu, pokud byl zpUsobily
ovladnout své jednani a posoudit jeho nasledky. Tato zasada se bude jen velmi obtizné aplikovat
v podminkach materské skoly, kdy 3 — 6 leté déti by byly schopny ovladnout své jednani a
posoudit jeho nasledky.

Dulezité je ale dalsi ustanoveni ob¢anského zdkoniku: Nebyl-li nezletily, ktery nenabyl pIné
svépravnosti, zplsobily ovlddnout své jednani a posoudit jeho nasledky, ma poskozeny pravo na
nahradu, je-li to spravedlivé se zfetelem k majetkovym pomérim Skddce a posSkozeného. Zde je
novy vyklad tohoto ustanoveni. Zavadi se princip, podle kterého ten, kdo zanedbal nad
nezletilym dohled, odpovida za Ujmu spolecné a nerozdilné. DohliZejici osoba pIné hradi skodu
v pripadé, kdy neni odpovédny samotny Skidce. Zatimco dle stdvajici Upravy osoba vykonavajici
dohled byla za Skodu pIné odpovédnd, pokud skidce nebyl schopen ovlddnout své jednani nebo
posoudit jeho ndsledky, nyni ani tato skute¢nost sklidce odpovédnosti nezbavuje a bylo
zavedeno kritérium spravedlivosti pro pozadavek nahrady sSkody.




Odpovédnost za Skodu podle § 391 zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace

Zaci stredni $koly odpovidaji $kole za §kodu, kterou ji zpsobili
Jedna se o zaky:

= stfedni Skoly,

= konzervatore,

= jazykové skoly a

» studenty vyssi odborné skoly.

73k odpovida za $kodu:

= Skole,

= Skolskému zarizeni,

= pravnické nebo fyzické osobé€, na jejichz pracovistich se uskutec¢nuje praktické vyucovani

Zakladni skola odpovida zakiim za skodu, ktera vznikla zakdm
Jedna se o zaky:

= zakladni Skoly,

= zakladni umélecké Skoly.

Skola odpovidd za gkodu:
= pfi vyuCovani nebo v primé souvislosti s nim,
= pfi vychové mimo vyucovani ve Skolském zarizeni nebo v primé souvislosti s ni.



Nahrada Skody pri ubliZeni na zdravi

1. Pfi ubliZzeni na zdravi od€ini Sklidce ijmu poskozeného penézitou nahradou, vyvazujici
plné vytrpéné bolesti a dalsi nemajetkové Ujmy (§ 2958). Nova Uprava nahrady ujmy pfi
ublizeni na zdravi predstavuje jednu ze zakladnich zmén nového obcanského zakoniku.
Namisto pevné urcenych ¢astek se vyse nahrady bude urcovat s prihlédnutim ke vSem
individualnim okolnostem pripadu, a nebude-li ji mozné urcit ani takto, pak podle zasad
slusnosti. Nehradi se pouze naklady na Iécbu, nybrz obecné naklady spojené s péci o
poskozeného i jeho domdcnost; Skiidce je na vyzvani povinen slozit pfimérenou zalohu. Pri
stanoveni vySe nahrady naklad( pohrbu se prihlizi ke zvyklostem a okolnostem daného
pripadu.

2. Beze zmény zUstdva nahrada za ztratu vydélku (§ 2962). | naddle plati, Ze ztrata na vydélku se
nahrazuje ve vysi rozdilu mezi primérnym vydélkem a nahradou toho, co bylo vyplaceno dle
jinych pravnich predpis.

3. Princip odskodnéni ztraty vydélku zaka a studentl z(stava nezménén. S ohledem na obecny
trend ruseni veskerych kategorii a omezeni ve vztahu k odSkodnovani Ujmy na zdravi se zde jiz
nehovofi o jednotlivych stupnich postizeni, resp. je zruSseno déleni na jednotlivé kategorie, a
hovofi se vyhradné o Ujmé na zdravi ¢i zdravotnim postizeni (§ 2962).

4. Pri ur€eni nahrady za ztratu na vydélku po ukonceni pracovni neschopnosti se vychazi ze
stavajicich pravidel; zrusena byla veskera omezeni a limity. Naopak se pfi stanoveni vyse
nahrady nové prihlizi k dlouhodobé zvysenym potrebam poskozeného, ke zvysenému usili,
které musi posSkozeny vynalozit po skonceni pracovni neschopnosti k dosazeni vydélku (§
2963).



Odpovédnost zaméstnancli podle zakoniku prace
RozliSujeme odpovédnosti:

Obecnd odpovédnost (§ 250)

Odpovédnost za nesplnéni povinnosti k odvraceni Skody (§ 251)
Odpovédnost za schodek na svéfenych hodnotach (§ 252 — 254)

Odpovédnost za ztratu svérenych predmétd (§ 255 — 256)



Odpovédnost zaméstnance za Skodu (§ 250 — 264)

Obecna odpovédnost (§ 250)
Obecna odpovédnost se tyka vSech zaméstnancl. Ke vzniku odpovédnosti zaméstnance za
Skodu musi byt splnény nasledujici predpoklady:

Existence pri€inné souvislosti mezi porusenim povinnosti zaméstnancem a vznikem skody.
Jde o takovy stav, kdy poruseni povinnosti zaméstnancem je pricinou vzniku Skody na strané
zameéstnavatele.

Zavinéni zaméstnance

Zaméstnanec odpovida za Skodu, jen pokud mu zaméstnavatel prokdze zavinéni. Zaméstnanec
tedy neni povinen dokazat, Ze skodu nezavinil, nebot diikazni bremeno spociva na
zameéstnavateli, s vyjimkou schodku na svéfenych véci, které je povinen zaméstnanec vyuctovat, a
pfi ztraté svérenych predmétll. Neni rozhoduijici, o jaky druh zavinéni se jednd, zda o Skody
zplsobené umysiné, nebo z nedbalosti.

Odpovédnost za nesplnéni povinnosti k odvraceni skody (§ 251)

Zameéstnanci, ktery nesplnil svoji povinnost k odvraceni Skody, tedy nezakrocil proti

hrozici Skodé, ani neupozornil nadfizeného vedouciho zaméstnance na hrozici Skodu, muze
vzniknout povinnost, aby se podilel na Uhradé vzniklé skody. Zaméstnavatel mize po némv
tomto pripadé pozadovat, aby prispél k Uhradé Skody.




Odpovédnost za schodek na svérenych hodnotach, které je zaméstnanec
povinen vyuctovat a odpovédnost za ztratu svérenych predméti (§ 252 — 254)

Oproti obecné odpovédnosti za Skodu jde o zvySenou a kvalifikovanou odpovédnost

u téch zaméstnancu, kterym se v souvislosti s jejich praci svéruji urcité hodnoty

k vyuctovani (ucetni, vedouci skolni jidelny). Patfi k nim hotovosti, ceniny, zboZi, zadsoby
materialu nebo jiné hodnoty, napf. stravenky, vstupenky na kulturni predstaveni, poStovni
znamky apod.

Odpovédnost za ztratu svéienych predmétii (§ 255 — 256)

Ke vzniku odpovédnosti za ztratu svérenych véci museji byt splnény predpoklady stanové:
» pisemné potvrzeni o prevzeti svérenych véci. Musi se jednat o takové véci, které
zaméstnanec sam vylucné pouziva a ma moznost zabezpedit jejich ochranu. Jde
o nastroje, ochranné pracovni prostfedky a jiné podobné predméty (napf. kalkulacky,
prenosné pocitace, diktafony apod.),
» Skoda ve formé ztraty svérené véci,
= zavinéni, které se predpokladda, zaméstnavatel je neprokazuje.
Zameéstnanec se této odpoveédnosti zprosti zcela nebo zCasti, jestlize prokaze, Ze ztrata vznikla
zcela nebo z¢3asti bez jeho zavinéni.
Véci, jejiz cena presahuje 50 000 K¢, smi byt zaméstnanci svérena jen na zakladé dohody
o odpovédnosti za ztratu svérenych véci.




Odpovédnost Skoly za Skodu pri urazech déti a zaku

Skolsky zakon v § 29 (Bezpeénost a ochrana zdravi ve $kolach a $kolskych zafizenich)

stanovuje Skolam a skolskym zafizenim povinnost zajisStovat bezpecnost a ochranu zdravi déti,
74kl a student( pfi vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich ¢innostech a pfi poskytovani
Skolskych sluzeb a poskytuji Zakiim a studentim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a
ochrany zdravi.

Skoly a $kolska zafizeni jsou povinny vést evidenci Graz( déti, zak( a studentd, vyhotovit a zaslat
zdznam o Urazu stanovenym organlim a institucim.

Dojde-li k Grazu Zaka ve Skole, jedna se o objektivni odpovédnost s moznosti zprostit se

odpovédnosti. Odpovédnosti se zprosti, jestlize prokaze, Ze nalezity dohled nezanedbal. Jsou

mozné 4 varianty:

1. Nezletily odpovida za skodu vyluéné sam (byl schopen ovladnout své jednani a posoudit jeho
nasledky a osoba vykonavajici dohled nalezity dohled nezanedbala).

2. Nezletily odpovida za Skodu a spolecné a nerozdilné s nim ten, kdo je povinen vykonavat
dohled (nepodari se skole prokazat, Ze nalezity dohled nebyl zanedban).

3. Vyluéné odpovida osoba povinna vykonavat dohled, nezletily neni schopen posoudit nasledky
svého jednani a sSkole se nepodafri vyvinout se z odpovédnosti).

4. Za skodu neni nikdo odpovédny.



Pojisténi odpovédnosti

Je tfeba rozliSovat dva druhy pojisténi:

Druhy pojisténi:

}

1. Zakonné pojisténi

2. Smluvni pojisténi

Skola musi uzavfit pojisténi pro ptipad své
odpovédnosti za Skodu pfi pracovnim
Urazu nebo nemoci z povolani svych
zaméstnancu

Skola mlize uzaviit pojisténi odpovédnosti za kodu
vzniklou na vécech, zZivoté a zdravi déti a zakq,
pojisténi majetku, zZivelni pojisténi, pojisténi pro
pfipad odcizeni, pojisténi elektronickych zarizeni
apod.




1. Zakonné pojisténi (Skola musi uzavrit pojisténi pro pripad své odpovédnosti za Skodu
pfi pracovnim Urazu nebo nemoci z povolani svych zaméstnanc().

Zakonné pojisténi se fidi:
= vyhlaskou ¢. 125/1993 Sh., kterou se stanovi podminky a sazby zakonného
pojisténi odpovédnosti zameéstnavatele za Skodu pfi pracovnim Urazu nebo nemoci z
povolani
= zakonem ¢. 266/2006 Sb., o Urazovém pojisténi zaméstnancu. Tento zakon upravuje
pravni vztahy Urazového pojisténi zaméstnancl pro pripad poskozeni zdravi pracovnim
Urazem nebo nemoci z povolani.

Vydaje na Uhradu vefejného pojisténi se financuje dle § 160 zakona ¢. 561/2004 Sb., skolsky
zakon, ze statniho rozpoctu.

2. Smluvni pojisténi (Skola mlze uzavfit pojisténi odpovédnosti za Skodu vzniklou na vécech,
Zivoté a zdravi déti a zakU, pojisténi majetku, Zivelni pojisténi, pojisténi pro pripad odcizeni,
pojisténi elektronickych zarizeni apod.)

Pro smluvni pojiSténi je nesmirné rozsahla nabidka komercnich pojistoven. Proto je vhodné
obratit se na pojistovaci maklérstvi, které dokaze skole vybrat vhodné pojisténi, zajistit spravu
pojistnych smluv i likvidovat pojistné udalosti.

Vydaje na uhradu smluvniho pojisténi se financuji z prispévku zfizovatele dle § 28 zakona
250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpoctd,



Ochrana osobnich udaju a praxe skol

Shromazdované udaje
Skola je spravcem, ktery provadi zpracovani, shromazdovani, uchovavani, zvefejfiovani a likvidaci osobnich
Udaju a povéruje zpracovatele zpracovanim osobnich udajd téchto subjekta:

= 7aci Skoly véetné Udaju o jejich zdkonnych zastupcich,

= zaméstnanci Skoly (pracovni pomér na zakladé pracovni smlouvy i dohody)

O zacich
Vedeni evidence déti (Skolni matrika)
= § 28 zakona ¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon
= \/yhlaska ¢. 364/2005 Sbh., o dokumentaci skol
Udaje o Urazech déti, zakd a student(
= § 29 odst. 3 zakona ¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon
= \/lyhlaska ¢. 64/2005 Sbh., o evidenci Uraz( déti, Zaka a student(

Citlivé udaje dle § 4 pism. b) zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaj
Udaje o zdravotnim stavu déti, zaka a student(i za Géelem vedeni gkolni matriky
= § 28 zakona ¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon
Fotografie, audio a video zaznamy za ucelem prezentace skoly
= § 12 zakona ¢. 40/1964 Sb., obc¢ansky zakonik
Jiné udaje - priklad
= Kamerovy systém $koly (nezbytné oznamit tuto skuteénost Ufadu na ochranu osobnich udaj)
O zaméstnancich

Vedeni personalni a platové dokumentace
= § 28 odst. 1 pism. k) zdkona ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zakon



Ochrana osobnich udaju
Povinnosti uzivatell Skolni matriky: administrator, reditel Skoly, tfidni ucitel, ucitel.
» VVyuzivani skolni matriky,
= doplfiovani udajli do skolni matriky,
* nainstalovani programu v pocitacich,
» uzivatelska hesla pro pocitace,
» povinnost zachovavat mléenlivost.

Spisovy a skartacni rad Skoly
Zabezpeceni dokumentll ve spisovné a Skolnim archivu

Pracovni naplné pracovnikd
Zachovavat mlc¢enlivost o skutecnostech tykajicich se osobnich udaji déti, zaku, studentl a zaméstnancl

Souhlas se zpracovanim citlivych tdajti o détech, Zacich a studentech
Fotografie, audio, video za ucelem prezentace skoly

Udaje o urazech déti, zak@ a studentd
Evidence skolnich urazt v souladu s vyhlaskou ¢. 64/2005 Sb., o evidenci Urazl

Smlouvy s firmami zajistujicimi zpracovani plat(i a dalSi pracovnépravni zaleZitosti
Zachovavat mlcenlivost o vSech skute€nostech, které firma ziskala v souvislosti s plnénim smlouvy a které
maji byt v zajmu zaméstnavatele utajeny.



Minimalni standard bezpecnosti

1. Vychodiska pro stanoveni minimalniho standardu
bezpecnosti ve skole/skolském zarizeni

Predem musi byt stanoven cil, kterého chceme jednotlivymi bezpecnostnimi prvky
(technickymi, organiza¢nimi, persondlnimi) dosdhnout a musi byt uréeny bezpecnostni priority.

Jednotlivé bezpecnostni prvky (technické, organizacni, persondlni) musi byt provazany do
komplexniho bezpecnostniho systému. Mira zabezpeceni Skoly (Skolského zatizeni) neni dana
kvantitou bezpecnostnich prvku. Je potfeba také urcit vahu jednotlivych bezpecnostnich prvki:
bezpecnostni prvky s mimoradnou prioritou, bezpecnostni prvky doplnkové.

Pri dodrzovani standardu bezpecnosti je nezbytna informovanost a vzajemna spoluprace vsech
zucastnénych (Zaci, pracovnici skoly, zakonni zastupci zakQ, zfizovatel, ...).

Prabézné zjistovat, zda Skola dosahuje bezpecnostniho standardu a pokud ne, jak toho
dosahnout. Kontrolni funkce pri dodrzovani bezpecnostniho standardu ze strany vedeni skoly
musi byt provdzena sebekontrolou kazdého ucastnika (ztotoznéni se s minimalnim standardem
bezpecnosti).



Pravidla pro dodrzovani standardu bezpecnosti musi mit oporu v dokumentaci skoly (skolni
rad, skolni vzdélavaci program, vnitfni smérnice Skoly, fady uceben, ...) a jsou soucdsti
pracovnépravni dokumentace (pracovni naplné zaméstnancu, plany prace, ...).

Pri stanoveni standardu bezpecnosti je tfeba zohlednit specifika jednotlivych skol a Skolskych
zatizeni (Skolni jidelna varici pro cizi stravniky, vyzveddvani déti z materské Skoly nebo z4aku ze
Skolni jidelny, prichody a odchody Zaka pfi zajmovém vzdélavani, Skoleni, ...).

Dodrzovani standardu bezpecnosti nesmi ohrozovat jina bezpecnostni opatreni, napriklad
opusténi budovy v pripadé ohrozeni pozaru.

Minimalni standard bezpe&nosti, C j.: MSMT-1981/2015-1, je formulovan jako metodické
doporuceni, vlastni formulace v textu vsak maji normativni charakter, napt.: ,0d vyse
uvedeného minimdlniho standardu by se méla skola odchylit jen v nezbytné nutnych

a oduvodnénych pfipadech, budou-li to vyZadovat mistni podminky*.

Zvazit, zda nabidky komercnich firem na zabezpeceni Skoly technickymi prvky nesleduji pouze
svlj financni prospéch.



Vd [ ]

2. Cil a zajisténi minimalniho standardu bezpecnosti

Cil:

Prevenci predchazet mimoradnym udalostem.

Zajistit objekt budovy tak, aby byla zajisténa bezpecnost déti, Zak( a studentt (ddle jen
,2akl”) i zaméstnanc( Skoly.

U&inné a efektivné reagovat na mimoradnou udalost, ktera se stala.

Zajisténi:

Prevence predchazeni mimoradnym uddlostem (technicka opatreni, pouceni zaméstnanci a
2aka, nacvik reSeni mimoradnych udalosti dle specifickych podminek skol, prehled o cizich
osobach v objektu, spoluprace se slozkami Integrovaného zdchranného systému,...).

U¢inna a efektivni reakce na mimoradnou uddlost, kterd nastala a snaha o omezeni ¢kod
na zZivotech a zdravi zaméstnanc( i Zaka.

Vyhodnoceni mimoradné udalosti a pfijmuti opatreni, aby se nemohla opakovat ze stejnych
pricin i v budoucnu).



3. Prostorové, organizacni, technické a personalni zabezpeceni

MoZné otdzky pro reseni:

Jsou oznaceny vsechny vchody do budovy skoly a je urcen rezim, pro koho jsou urceny?

Jsou vchody do budovy skoly technicky zabezpeceny proti vniknuti?

Zajisti vchod (vchody) do budovy skoly rychly vstup velkého poctu Zdkd do budovy, aniz by byla
ohroZena jejich bezpecnost nebo dochdzelo k celkovému zdrZzovadni?

Je Skolni budova zabezpecena proti dalsimu vniknuti (oteviend prizemni okna, sklepni svétliky, ...)?

Je prehled o vpusténych cizich osobdch do skoly?

Dokdze skolni budovu v pripadé potreby opustit ve velmi kratkém case velké mnoZstvi Zaka (poZdrni

nebezpeci)?
Je stanoven reZim klicd, ktery zajistuje uzamceni stanovenych prostor, ale také rychlé odemceni
v pripadé potreby?

Jsou zabezpeceny dalsi prostory proti vniknuti cizich osob (Skolni hfisté, provozni budovy, ...)?

Je fadné stanoven systém dohledu nad Zdky (§ 164 skolského zdkona)?

V pripadé nepritomnosti pedagoga se provddi suplovdni i pro dohledy?

Jsou pedagogicti pracovnici sezndmeni, jak vykondvat dohled na akcich mimo Skolu?

Jsou nepedagogicti pracovnici, kteri vykondvaji dohled na Zdky, radné pisemné pouceni (§ 6
vyhldsky ¢. 263/2007 Sb.)?

Jsou soucdsti pldnu dalsiho vzdéldvani pedagogickych pracovnik( akce, kde se pedagogicti
pracovnici seznamuji s prevenci bezpecnosti a reSenim krizovych situaci?

Obsahuje skoleni BOZP a PO i informace, které seznamuji s prevenci bezpecnosti a resenim
krizovych situaci?



Jsou novi pracovnici Skoly (smlouva, dohoda) seznamovdni s prevenci bezpecnosti a reSenim
krizovych situaci?

Existuje plan evakuace skolni budovy v pripadé nebezpeci, provadi se prakticky ndcvik takové
evakuace?

Je organizacné zajisténa spoluprdce pro pripad avizovaného nebezpeci (méstska policie, statni
policie, bezpecnosti agentura)?

Jsou soucdsti pracovnich ndplini pracovniku ukoly, které zajistuji prevenci bezpecnosti a reseni
krizovych situaci?

Jsou soucdsti rocniho pldnu skoly pojmenovadny ukoly, které zajistuji prevenci bezpecnosti a
reseni krizovych situaci?

Je jedndni pracovniki Skoly pfi zajistovdni prevence bezpecnosti a feseni krizovych situaci
prikladem pro Zdky?



1. Vstupy do budovy Skoly (Priklad)

Vstup do budovy Urceni pro Technické zabezpeceni | Personalni
zabezpeceni
Vchod €. 1 (hlavni Pedagogicti pracovnici Zamcené dvere + Pedagogicky dohled
vchod) Skoly, cizi osoby (navstévy, | zvonek
kontroly)
Vchod €. 2 (Satny) ZAci Elektronické karty
Vchod €. 3 (Skolni Nepedagogicti pracovnici,
dvar) cizi osoby (udrzba, opravy
Vchod €. 4 (Skolni Zaci, pracovnici gkoly, cizi Pedagogicky dohled
jidelna) stravnici
Vchod €. 5
Vchod €. 6
MoZnosti technického zabezpeceni: MoZnosti persondlniho zabezpeceni
- elektronické karty/Cipy - pedagogicky dohled (pri vstupu do skoly)
- vstup do skoly po zaddni kodu - nepedagogicky dohled (pri vstupu do sSkoly)
- kamerové systémy - recepcCni/vratny
- zamcené dvere (+ zvonek nebo dverni - sluzby Zakd/studentu (pfi vstupu do skoly)
videotelefon) - pedagogicky dohled (v pribéhu dne)

- nepedagogicky dohled (v pribéhu dne)
- pracovnik bezpecnostni sluzby

- pfitomnost méstské policie/

- Policie CR



2. Vpousteéni cizich osob do Skoly (Priklad)

a) Zakonni zastupci Zakd, navstévy, kontroly

Vstupuji do budovy skoly vchodem €. 1 (hlavni vchod) po ovéreni ucelu jejich vstupu do budovy
(doprovod zdka, ndvstéva pedagoga Ci reditele Skoly, apod.).

b) Opravafri, udrzba, navdzeni zbozi

Vstupuji do budovy vchodem €. 3 (Skolni dvir) za osobni Ucasti Skolnika.

c) Absolventi kurzl a Skoleni, ktefi nejsou pracovniky Skoly.

Vstupuji do budovy skoly vchodem €. 1 (hlavni vchod) za osobni ucéasti vedouciho kurzu, skoleni.

3. DalSi prostory arealu skoly (Priklad)

a) Prostory slouzici k vychové a vzdélavani (Skolni hristé, skolni zahrada, Skolni dvur, ...)
Prostor je radné oplocen, sSkolnik provadi priibéznou kontrolu stavu oploceni.

V arealu je funkcni venkovni osvétleni.

Skolnik provadi pravidelny ofez zelené, aby byla zachovana pfehlednost celého prostoru.
Uzamykani prostor Skolniho hfisté se ridi provoznim radem hristé, zodpovida spravce hristé.
b) Prostory slouzici provozu skoly (Uschovna kol, sklepy, pady, sklady, kotelna, ...).

Veskeré prostory jsou uzamceny, pristup do nich maji pouze uréeni pracovnici s vyjimkou
specifickych pripadl (revize, kontroly, stavebni Upravy apod.).




4. Dohled nad zaky (Priklad)

Pedagogicti pracovnici vykonavaji dohled nad Zaky dle rozpisu dohled(i vydanych feditelem skoly.

Pedagogicky dohled v pfizemi budovy zaroven sleduje vstupy do Skolni budovy (vchod €. 1 — hlavni vchod
a vchod €. 2 —Satna).

Zastupce reditele dba, aby byly suplovany i dohledy nad zaky v pripadé nepritomnosti pedagogického
pracovnika, viz rozpis suplovani.

Dohled nad zaky pfi mimoskolnich akcich (vylety, exkurze, Skoly v pfirodé) se fidi smérnici ke konani
mimoskolnich akci.

Pri dohledu nad zaky u jiného pravniho subjektu (télocvi¢na sportovniho klubu, hristé obce) feditel Skoly
zkontroluje bezpecny stav budovy a mistnosti (revizni zpravy, bezpeény provoz, vydany provozni rad).
Pedagogicky dohled se fidi radem platnym pro dany objekt.

Nepedagogicti pracovnici vykondvaji dohled nad zaky dle rozpisu dohled( vydanych feditelem Skoly, o
nalezitostech dohledu jsou pisemné pouceni, viz Dohled nad Zdky - pouceni pro zaméstnance,
nepedagogického pracovnika.

Vsichni pracovnici Skoly béhem celé pracovni doby reaguji na vsechny skutecnosti, které by ohrozily
bezpecnost skoly (cizi osoba v budové, porusovani skolniho fadu ze strany zaka, nefunkéni technické
zabezpeceni).

5. Rezim kli¢t (Priklad)

Seznam klic véetné pridéleni jednotlivym pracovnikim vede sekretarka Skoly. Viz ptiloha ...

Duplikaty vSech kli¢(i jsou uloZeny v ... a jsou fadné oznaceny Stitkem.

Pracovnici Skoly jsou povinni zamykat budovu skoly i jimi uréené prostory (kabinety, sborovnu, odborné
ucebny, ...).

Klice od pokladny skoly a od mistnosti, ve kterych je majetek s hmotnou odpovédnosti, mohou mit pouze
urceni pracovnici.

Pracovnici maji zakdzano vytvaret vlastni duplikaty kli¢l nebo je svéfovat neopravnénym osobam.

V pripadé ztraty klich musi pracovnici nahldsit tuto skutecnost sekretarce skoly.



6. Dalsi opatreni (Priklad)

Kontrolu funkénosti a revize technického zabezpeceni (ochrana objektu skoly) zajistuje Skolnik
dle rozpisu kontrol a revizi.

VSichni pracovnici Skoly jsou povinni zavirat okna v budoveé tak, aby do budovy nemohly
vniknout cizi osoby.

Vétraci okna a Sachty ustici na dvir musi mit mechanické zabrany.

Reditel $koly v pFipadé avizovaného nebezpeéi zajisti posileni ostrahy budovy méstskou &i statni
policii, pripadné hlidkami bezpecnostnich agentur.

Ostrahu Skoly vykonava vratny nebo jina osoba (Pozor! Dalezité je pravni postaveni takové
osoby. MiZe napriklad vykondvat dohled nad Zdky podle § 6 vyhldsky ¢. 263/2007 Sb., kterou
se stanovi pracovni fad pro zaméstnance skol a Skolskych zarizeni zfizenych?).

Kontrolu vstupu do budovy skoly vykonavaji zaci (Pozor! Takovyto vykon nemduZe byt na tukor
plnéni skolniho vzdéldvaciho programu).

Pobyt na pracovisti ve dnech pracovniho klidu povoluje reditel Skoly.



4. Opatreni pri mimoradnych udalostech

MoZné otdzky pro reseni:

Je zpracovdn prehled kontakti s policii, hasici (nejbliZsi policejni sluZebna statni i méstské
policie), jsou s touto informaci sezndmeni pracovnici sSkoly?

Je zpracovdn pldn reseni krizovych situaci (pojmenovadni priorit, fdze po tragické uddlosti,
zdkladni komunikace, zodpovédnost pracovniki a jejich zastupitelnost)?

Provaddi se ndcvik postupt v krizovych situacich (celd skola) i cviceni pro vedeni Skoly a vybrané
pracovniky ?

Objevuji se informace o bezpecnosti ve skolnich informacnich systémech (www strdnky Skoly,
ndsténky, skolni periodika)?

Je soucdsti skolniho vzdélavaciho programu ochrana clovéka za béZznych rizik a mimoradnych
uddlosti?




1. Popis mimoradné udalosti

Situace, kdy jsou bezprostifedné ohrozeny Zivoty a zdravi zak( a pracovnik( Skoly nebo majetek
Skoly ve velkém rozsahu.

MozZné situace:
Zak skoly
- pod vlivem navykovych latek,
- ozbrojeny,
- ndsilnicky vUci spoluzakim, pracovnik{im Skoly,
- hromadny Uraz vice Zak{
Cizi osoba v budové skoly
- pod vlivem navykovy latek,
- ozbrojen3,
- za UCelem kradeze.
Anonymni hrozba zvenci
- vyhrozovani bombovym nebo teroristickym Utokem.
Prostory Skoly
- pozar v budové skoly,
- nebezpedi povodné,
- jiné nebezpedi.




2. Obecné zasady pro chovani v mimoradnych situacich

Jste-li svédkem vzniku mimoradné udalosti, predejte informaci co nejdrive vedeni skoly a na
telefonni ¢isla: 150, 155, 158, 156, 112

NesnazZte se mimoradnou uddlost resit sami (napriklad zadrZovat cizi osobu).

Nejdrive chrante Zivot a zdravi, teprve potom majetek.

Pomahejte slabsim a mensim détem.

Nepodcenujte riziko vzniklé situace, dodrZzujte doporucené pokyny.

Ridte se pokyny vedeni koly, daldich pracovnik(i, zachrannych sil, Policie CR.

Nesirte poplasné nebo neovérené zpravy



2.6 Dokumentace Skoly

1. Zakladni ramec
Minimalni standard bezpecnosti tvori zakladni ramec pro prevenci predchazeni mimoradnym udalostem,
zajisténi objektu budovy a ucinné a efektivni reagovani na mimoradné udalosti.

Skolni
vzdélavaci
program

Skolni fad
(vnitfni rad)

Pracovni fad a
pracovni naplné
jednotlivych
pracovniku

Rady uceben

Provozni rad
skoly, Skolni
jidelny

Plan kontrolni
c¢innosti

AN

T

/

Vyro€ni zprava o
¢innosti Skoly

Minimalni
standard
< bezpeénosti —
Plan opatreni Program proti
Skoly pfi vzniku / \ Sikanovani ve
mimoradnych Skole
opatreni
Smérnice Smérnice Smérnice Smérnice Smérnice
k zajisténi k primarni feditele Skoly k mimoskolnim reditele Skoly na
bezpecnosti a prevenci k organizaci a akcim (vylety, ochranu
ochrany zdravi rizikového fizeni pozarni exkurze, Skoly osobnich udaju
chovani zaku ochrany v prirodé)




Vnitini rad

MSMT vydalo pomticku pro feditele $kol pfi tvorbé $kolniho Fadu, ¢j. MSMT-10862/2015.
Pomoci této pomicky je mozné zkontrolovat Skolni rad a:

» konstatovat, Ze Skolni rad je v poradku, nepotrebuje zadné zmény,

* je vhodné skolni rad doplnit nebo nékteré formulace opravit,

» konstatovat, Ze Skolni rad je zcela nevyhovuijici a je potreba jej prepracovat.

Kroky k doplnéni, opravé nebo vytvoreni nového skolniho radu

3.1 Seznamit se s pravnimi normami a informacemi
MSMT

Sezndmit se:
= s pravnimi normami, které zmocnuiji reditele skoly k vydani Skolniho radu,
* 5 dalSimi pravnimi normami, které souvisi s ustanovenimi Skolniho radu,
= pomUckou pro feditele Skol pti tvorbé Skolniho radu.

> 1.1 Skolni ¥dd a prdvni normy
/1.2 Pomltcka pro reditele skol pri tvorbé Skolniho radu, ¢j. MSMT-10862/2015



Pomiticka pro reditele skol pri tvorbé skolniho radu, ¢j. MSMT-10862/2015

1. Zasady pro tvorbu skolniho radu

2. Vymezeni Skolniho radu ve skolském zakoné

3. Struktura skolného radu

a) podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti, Zak( a studentt a jejich zdkonnych zadstupcl ve
Skole (8 30 odst. 1 pism. a) Skolského zakona)

b) Podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztah(i se zaméstnanci ve Skole (8 30 odst. 1 pism. a)
Skolského zakona)

c) Provoz a vnitini rezim sSkoly (8 30 odst. 1 pism. b) skolského zakona)

d) Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti, zak( a student( a jejich ochrany pred
socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili (8 30 odst. 1
pism. c) Skolského zakona)

e) Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany déti, Zak( a student( (8 30 odst. 1 pism. d)
Skolského zakona)

f) Pravidla pro hodnoceni vysledkd vzdélavani zaka a student( (8 30 odst. 2 Skolského zakona)
g) Podminky ukladani vychovnych opatteni (8 31 skolského zakona)

h) Podminky pro omlouvani a uvolfovani zak( z vyucovani (8 22 odst. 2 pism. b), odst. 3 pism.
d), 850 odst. 1, § 67 odst. 3 skolského zakona)

i) Pouceni o povinnosti dodrZovat skolni rad (8 22 odst. 1 pism. b), 8 30 odst. 3 skolského
zakona)



Skolni Fad a pravni normy

Nazev

7 s v

Vydani Skolniho fadu a jeho obsah

Pravni norma

§ 30 odst. 1 aZ 4 zakona ¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon

Vysvétleni pravni
normy

Zmocnuje feditele Skoly k vydani Skolniho radu.
Vysvétluje zakladni pojmy:
Skolni Fad = vydava Skola,
vnitrni fad = vydava Skolské zafizeni,
stipendijni fad = vydava reditel stfedni nebo vyssi odborné skoly.
Stanovuje zakladni obsah Skolniho fadu.
Stanovuje formalni kroky se Skolnim fadem (zverejnéni, seznameni se, informace o).

Nazev

0 ve Vv

Pravomoci Skolské rady vuci skolnimu fadu

Pravni norma

§ 168 odst. 1. pism c) zakona ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zakon

Vysvétleni pravni
normy

Jedna se o pravomoci Skolské rady vici Skolnimu Fadu (schvaluje jej, navrhuje zmény). Toto ustanoveni plati
jenom pro Skoly, které zfizuji ze zakona Skolskou radu.

Nazev

Projednani Skolniho fadu v pedagogické radé

Pravni norma

§ 168 odst. 2 zakona €. 561/2004 Sb., skolsky zakon

Vysvétleni pravni
normy

Uklada rediteli Skoly povinnost projednat v pedagogické radé Skolni fad jako jeden ze zdsadnich
pedagogickych dokumentu

Nazev

Prava Zaku, studentt a zakonnych zastupcti déti a nezletilych Zaku

Pravni norma

§ 21 zakona ¢. 561/2004 Sh., Skolsky zakon

Vysvétleni pravni
normy

Vyjmenovava prava Zaku, studentd a zakonnych zastupcd déti a nezletilych Zaka

Nazev

7 vs

Povinnosti Zzaku a studentd dodrzovat skolni fad

Pravni norma

§ 22 odst. 1 pism. b) zakona ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zakon

Vysvétleni pravni
normy

Uklada zakam zakladnich a stfednich skol a studentim vyssich odbornych Skol povinnost dodrzovat skolni a
vnitfni rad.

Nazev

Povinnosti zletilych zakl a studentli dodrZovat Skolni fad

Pravni norma

§ 22 odst. 2 zakona €. 561/2004 Sb., Skolsky zakon

Vysvétleni pravni
normy

Povinnosti zletilych Zakd a studentd dodrzovat Skolni fad




Nazev

Povinnosti zakonnych zastupct a skolni fad

Pravni norma

§ 22 odst. 3 zakona €. 561/2004 Sb., Skolsky zakon

Vysvétleni pravni
normy

Pravni norma popisuje povinnosti zakonnych zastupcut. Nepfimo Ize vyvodit, Ze pravidla, kterd je nezbytné
dodrzovat, jsou mimo jiné ddna i Skolni radem.

Nazev

Rodicovska odpovédnost

Pravni norma

§ 865 a nasl. zakona €. 98/2012 Sh., obcansky zakonik

Vysvétleni pravni
normy

Z pravni normy lze vyvodit, Ze rodi¢ovska odpovédnost nalezi rodi¢iim i pfi pobytu ditéte ve skole, maji
povinnost se Skolou spolupracovat a resit pripadné problémy, které se v prlibéhu vzdélavani vyskytnou.

Nazev

Uplata za vzdélavani a $kolské sluzby

Pravni norma

§ 123 zakona €. 561/2004 Sb., Skolsky zakon

Vysvétleni pravni
normy

Skolni fad mize obsahovat podminky Uplaty za vzdélavani a $kolské sluzby.

Nazev

Pravidla vzajemnych vztah ve Skole

Pravni norma

§ 2 odst. 1 pism. c) zakona ¢. 561/2004 Sh., Skolsky zakon

Vysvétleni pravni

Skolni fad by mél obsahovat pravidla vzajemnych vztah( ve $kole (zaméstnanci $koly, déti, Zaci a studenti). Tato

normy pravidla by méla vychazet ze zasad Skolského zdkona. Vzdélavani je zaloZzeno na zasaddach vzajemné ucty,
respektu, nazorové snasenlivosti, solidarity a distojnosti vSech tcastnik( vzdélavani.
Nazev Zavainé poruseni povinnosti

Pravni norma

§ 31 odst. 3 a 4 zakona ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zakon

Vysvétleni pravni

Zvlast hrubé slovni a umysliné fyzické Utoky Zaka nebo studenta vici pracovniklm skoly se vzidy povaZuji za

normy zadvainé poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem, za néZz muze byt zak (podminéné) vyloucen ze
Skoly, ma-li splnénou povinnou Skolni dochdazku.
Nazev Dohled nad Zaky

Pravni norma

7 vzs

§ 6 vyhlasky €. 263/2007 Sh., kterou se stanovi pracovni fad pro zaméstnance skol a skolskych zafizeni

Vysvétleni pravni
normy

Pravni norma stanovuje zakladni pravidla zajisténi dohledu nad zaky




Nazev

Odpovédnost za Skodu — zakonik prace

Pravni norma

§ 391 zakona €. 262/2006 Sh., zakonik prace

Vysvétleni pravni

Pravni norma stanovuje odpovédnost:

normy - zakladni a stfedni Skoly v(ci zakam,
- vy$Si odborné skoly vici studentlim,
- zak( stfednich skol vici stfedni Skole,
- studenttm vici vyssi odborné skole
Nazev Akutni onemocnéni zaka

Pravni norma

§ 7 odst. 3 zakona €. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi

Vysvétleni pravni

Skoly maji povinnost dité nebo 7aka, ktery vykazuje znamky akutniho onemocnéni (vysoka horecka,

normy zvraceni, prajem), oddélit od ostatnich déti, Zakl nebo studentU a zajistit pro né dohled zletilé fyzické
osoby
Nazev Zakaz koureni

Pravni norma

§ 8 odst. 1 pism. b) zakona €. 379/2005 Sb., o opatienich k ochrané pired skodami plisobenymi
tabakovymi vyrobky, alkoholem a jinymi navykovymi latkami

Vysvétleni pravni

normy

Ve vnéjsich i vnitfnich prostorach vsech typu skol je zakdzano koufit a poZzivat alkohol a jiné navykové
latky

Nazev

Kazenska opatreni ve stfedni Skole

Pravni norma

10 vyhlasky ¢. 13/2005 Sb., o stfednim vzdélavani a vzdélavani v konzervatofich

Vysvétleni pravni normy

Skolni Fad musi upravovat jednani, za které je moZno ulozit rizné druhy kdzeriského opatfeni. Procesni
pravidla upravuje provadéci predpis.




Nazev

Omluveni nepfitomnosti Zzaka ve stredni Skole

Pravni norma

§ 67 odst. 1 skolského zakona ¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon

Vysvétleni pravni normy

Zakonny zastupce (zletily zak) je do 3 kalendarnich dnli od pocatku nepritomnosti povinen
dolozit divody neptitomnosti zaka

Nazev

Neomluvend absence Zaka - prestupek

Pravni norma

§ 31 zakona €. 200/1990 Sb., o prestupcich

Vysvétleni pravni normy

Neomluvena absence zak( (resp. zaskolactvi) maze naplnit znaky prestupku na Useku Skolstvi a
vychovy mladeze

Nazev

Neomluvena absence zaka — trestny Cin

Pravni norma

§ 201 zakona €. 40/2009 Sb., trestni zakonik

Vysvétleni pravni normy

Neomluvena absence zaka (resp. zaskolactvi) mize naplnit znaky trestného ¢inu ohrozovani
vychovy ditéte podle

Nazev

Reseni absence #aku stfednich skol

Pravni norma

§ 68 odst. 2 zakona €. 561/2004 Sb., skolsky zakon

Vysvétleni pravni normy

Reseni absence zak( stiednich kol




Nazev

Uvolfiovani a omlouvani zaku

Pravni norma

Metodicky pokyn MSMT CR ¢j.: 10 194/2002-14 k jednotnému postupu pfi uvolfiovani a omlouvani zaku
z vyucovani, prevenci a postihu zaskolactvi

Vysvétleni pravni
normy

Metodicky pokyn k jednotnému postupu pfi uvolfiovani a omlouvani zakl zédkladnich a stfednich Skol
z vyucovani a pfi prevenci a postihu zaskolactvi v zakladnich a stfednich Skolach

Nazev

Prevence rizikového chovani

Pravni norma

Metodické doporuceni k primarni prevenci rizikového chovani u déti, Zaka a studentt ve skolach a
$kolskych zafizenich, C.j. 21 291/2010-28

Vysvétleni pravni
normy

Metodické doporuéeni MSMT k primarni prevenci rizikového chovani u déti, 7akd a student( ve $kolach a
Skolskych zafizenich.

Nazev

Reseni $ikanovani

Pravni norma

Metodicky pokyn MSMT k fe$eni Sikanovani ve $kolach a $kolskych zafizenich, C.j. MSMT- 22294/2013-1

Vysvétleni pravni
normy

Metodicky pokyn k jednotnému postupu pfi feSeni Sikanovani ve Skolach a skolskych zafizenich.

Nazev

Svoboda projevovat své nabozenstvi nebo viru

Pravni norma

Pravo svobody projevu ve $kolach - sdéleni MSMT C.j.: C51G-3601/14-G21

Vysvétleni pravni
normy

Pravo svobodné projevovat své nabozenstvi nebo viru v kontextu pravidel teoretické a praktické vyuky ve
Skolach a Skolskych zafizenich




7

Vnitini rad skolského zarizeni

Dle § 30 odst. 1 skolského zakona vydava reditel Skoly skolni rad a reditel Skolského zarizeni
vnitini fad. Skolskymi zafizenimi jsou napfiklad $kolnf jidelna, $kolni druZina a kolni klub,
domov mladeze, internat, skolni knihovna, plavecka skola apod. Jedna se vSak o samostatné
pravni subjekty s vlastnim reditelem. V praxi vSak byvaji vétSinou tato zarizeni soucasti
pravniho subjektu vykonavajiciho ¢innost Skoly i Skolského zafizeni (Skolni druzina je soucasti
Skoly s jednim reditelem). Je tedy v kompetenci feditele skoly, zda rady pro tato Skolska

zarizeni zapracuje do Skolniho rfadu, napfriklad jako samostatna pfiloha, nebo vyda samostatny
vnitrni rad.

=7 4.1 Vnitrni rad skolni druZiny a Skolniho klubu
=7 4.2 Vnitrni rad skolni jidelny

/=~ 4.3 Vnitini frad domova mlddeze

=~ 4.4 Vnitrni rad skolni knihovny



Skolnf Minimalni Pracovni Fad a Rady uéeben Provozni fad
vzdélavaci standard pracovni naplné Skoly, skolni
program bezpeclnosti jednotlivych jidelny
pracovnik(
Preventivni Pokyn
program k poskytovani
\ / uplaty
Skolni fad
< (wnitknitad) | T
Plan opatreni Program proti
Skoly pfi vzniku Sikanovani ve
mimoradnych Skole
opatreni
Smérnice Smérnice Smérnice Smérnice Smérnice
k zajisténi k primarni feditele Skoly k mimoskolnim feditele Skoly na
bezpecnosti a prevenci k organizaci a akcim (vylety, ochranu
ochrany zdravi rizikového fizeni pozarni exkurze, Skoly osobnich udaju
chovani zak ochrany v pfirodé)




Zletilost fyzické osoby

Pravni osobnost
Clovék ma prdvni osobnost od narozeni az do smrti (§ 23). Kazdy ¢lovék ma vrozena
prirozena prava spojena s jeho osobnosti, ktera nelze zcizit ani se jich vzdat (§ 19).

Zletilost

Nabyti zletilosti je dllezitou podminkou k prdvnim ukontim, novy obcéansky zdkonik nové
zavadi pojem svéprdvnost. Ustanoveni o zletilosti (§ 30) z(stava beze zmény. Z(stava
dovrsenim 18. roku véku nebo uzavrenim manzelstvi.

Nezletili

Nezletily je zpUsobily k prdvnim jedndnim co do povahy pfimérenym rozumové a volni
vyspélosti nezletilych jeho véku (§ 31). Zlstal tedy zachovan princip zpUsobilosti nezletilého k
pravnim jednanim odpovidajicim jeho individualni vyspélosti.

Zakonny zastupce mize dat nezletilému souhlas k uréitému pravnimu jednani nebo k dosazeni
urcitého ucelu. Je-li zakonnych zastupcu vice, postaci, projevi-li vici treti osobé vili alespon
jeden z nich. Jedna-li vSak vici dalSi osobé vice zdstupcl spolecné a odporuji-li si, nepfihlizi se
k projevu Zadného z nich. (§ 32).

Rodice napriklad mohou povérit nezletilého sourozence, aby vyzveddval mladsiho sourozence
ze skolni druziny (pravni jedndni pfimérené jeho rozumové vyspélosti), nemohou jej vsak
povérit, aby omlouval nepfitomnost mladsiho sourozence ve Skole.



Podnikani nezletilych

Novy obcansky zakonik také resi podnikani nezletilych. Udéli-li zakonny zastupce nezletilého,
ktery nenabyl plné svépravnosti, souhlas k samostatnému provozovani obchodniho zavodu
nebo k jiné obdobné vydélecné Cinnosti, stava se nezletily zplsobily k jednanim, jez jsou s
touto Cinnosti spojena. K platnosti souhlasu se vyzaduje pfivoleni soudu (§ 33).

Pracovnépravni subjektivita nezletilych

Novy obcansky zakonik resi pracovnépravni subjektivitu nezletilych. Zavisla prace nezletilych mladsich
neZ patnact let nebo nezletilych, ktefi neukoncili povinnou skolni dochazku, je zakdzana. Tito nezletili
mohou vykonavat jen uméleckou, kulturni, reklamni nebo sportovni ¢innost za podminek stanovenych
zakonem €. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti.

Nezletily, ktery dovrsil patnact let a ukoncil povinnou skolni dochazku, se mlize zavdzat k vykonu zavislé
prace. (§ 35). Zavisla prace mize byt vykondvana pouze v pracovnim poméru nebo na zakladé dohod o
pracich konanych mimo pracovni pomér. Podrobnosti pracovniho poméru s takto zplsobilym nezletilym
se i nadale ridi zdkonikem prace. Nezletily mladsi 16 let s pracovnépravni subjektivitou mlZe sice sdm
uzavrit pracovni smlouvu, jeho zakonny zdstupce vsak mliZze v zajmu ochrany nezletilého do smlouvy
zasahnout. Podle dosavadni Upravy se v pfipadé poruseni predpisli na ochranu mladistvych ze strany
zameéstnavatele musel branit mladistvy zaméstnanec sam, pripadné spoléhat na véasny zasah statu, resp.
odborové organizace.

Nabyti svépravnosti emancipaci
Novy obcansky zakonik zavadi institut priznani plné svépravnosti nezletilému soudem (emancipace).
Navrhne-li nezletily, ktery neni plné svépravny, aby mu soud pfiznal svépravnost, soud navrhu vyhovi,
pokud:

» nezletily dosahl véku Sestnacti let,

* je osvédcena jeho schopnost sam se Zivit a obstarat si své zaleZitosti a

» s navrhem souhlasi zakonny zastupce nezletilého.
V ostatnich pripadech soud vyhovi navrhu, je-li to z vaznych dlvodi v zajmu nezletilého. (837)




Omezeni svépravnosti

Clovéku lze svépravnost omezit, ne Uplné zbavit. Omezeni svépravnosti je pouze za uréitych
podminek (8 55 a nasl.):
* musi mu hrozit zdvazna Ujma a nepostaci vzhledem k jeho zajmam mirnéjsi a méné
omezujici opatreni,
* jen na urcity ¢as (maximalné 3 roky) a
* jen rozhodnutim soudu.

Uvoliovani a omlouvani zletilych zaku

Ustanoveni o zletilosti je dano § 30 ob¢anského zakoniku a vznika dovrsenim 18. roku veéku
nebo uzavienim manzelstvi. Dle § 67 a 68 Skolského zakona zletily Zak je povinen dolozit ddvody
své nepfritomnosti ve vyucovani nejpozdéji do 3 kalendarnich dnd od pocatku jeho
nepritomnosti. Déle jestlize se neucastni po dobu nejméné 5 vyucovacich dnd vyucovani a jeho
neucast neni omluvena, vyzve reditel Skoly pisemné zletilého Zaka, aby neprodlené dolozil
dlvody své nepfritomnosti; zaroven upozorni, Ze jinak bude Zak posuzovan, jako by vzdélavani
zanechal. Zak, ktery do 10 dnd od doruéeni vyzvy do gkoly nenastoupi nebo nedolozi diivod
nepfitomnosti, se posuzuje, jako by vzdélavani zanechal poslednim dnem této lhity; timto
dnem prestava byt zakem skoly.



Zmocnéni k odvadeéni ditéte ve skolni druziné
(831 NOZ)

V souladu s ustanovenim hlavy Il, pododdil 3 - rodicovskd odpovédnost, zdkona ¢. 89/2012 Sb., obcansky
zdkonik a 8 3 vyhldsky ¢. 48/2005 Sb., o zdkladnim vzdéldvdni

poveéruji

JMENO POVEFENE OSODY (OSOD)....oceveerveeeeeeeieeeeceeeevesveeeeieeee e v eesseseaes

vyzveddvdnim mého syna, mé dcery (JMEN0) ........coueeeecvveeeeeveeveeereeieiiveseereessnns

Z materské skoly ..........cuvveeveeereennnne. [oJoXo (o] o TV B SSR

Jsem si vedom, Ze podle 8 31 zdkona ¢. 89/2012 Shb., ob¢ansky zdkonik, maji nezletili zpisobilost jen k takovym
pravnim ukondm, které jsou svou povahou prfimérené rozumové a volni vyspélosti odpovidajici jejich véku.



Omlouvadni absence — zletily Zak
Zletily Zdk ...

Dne ... jste se neucastnil vyucovani a nebyl jste Fadné omluven.

Podle § 67 zdkona ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zdkon, ve znéni pozdéjsich predpisd, jste povinen, nemuzZete-li se zucastnit vyucovadni
z nepredvidavych divod( (nemoc apod.), nejpozdéji do tfi kalenddrnich dni sdélit tridnimu uciteli divod nepritomnosti.
Zdddme Vds, abyste se neprodlené omluvil, jinak bude Vase absence povaZovdna za neomluvenou, se vsemi disledky z toho
plynoucimi.

tridni ucitel reditel skoly

Omlouvadni absence - zletily Zdk - vyzva
Zletily Zdk ...

Od ... do ... jste se neucastnil vyucovadni a nebyl jste Fadné omluven.

Dle § 68 zdkona ¢. 561/2004 Sb., skolsky zdkon, jste se neucastnil po dobu ... (nejméné 5 vyucovacich dnt) vyucovdni a Vase neucast
neni omluvena. Vyzivam Vds, abyste neprodlené doloZil divody své nepritomnosti; zdrover Vds upozorriuji, Ze jinak budete
posuzovan, jako byste vzdéldvdni zanechal. Jestlize do 10 dni od doruceni této vyzvy do skoly nenastoupite nebo nedoloZite divod
nepritomnosti, budete posuzovdn, jako byste vzdélavani zanechal poslednim dnem této Ihity; timto dnem prestdvdte byt Zakem
nasi skoly.

Zdddme Vds, abyste se neprodlené omluvil, jinak bude Vase absence povaZovdna za neomluvenou, se vsemi disledky z toho
plynoucimi.

tridni ucitel reditel skoly



Informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani rodicim zletilych zaku
Pri freSeni tohoto problému je potreba vyjit z nékolika pravnich norem:

1. Dle zdkona 89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik, (§ 15 a 30) nabyva Zak zletilosti osmnactym rokem
véku a od tohoto okamziku je zpUsobily pravné jednat.

2. Dle zakona 561/2004 Sb., skolsky zakon, (§ 21) ma zak, student a zakonny zastupce zaka pravo
na informace o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani (jeho vzdélani). Toto pravo je vsak jesté
zpresnéno § 21 odst. 3 Skolského zakona, kdy pravo na informace o pribéhu a vysledcich
vzdélavani maji v pripadé zletilych zakl a studentl také jejich rodice, poptipadé osoby, které vici
zletilym zakdm a studentlm plni vyZivovaci povinnost.

3. Reditel $koly a gkolského zafizeni ma dle § 164 $kolského zakona ma povinnost zajiétovat, aby
Zaci, studenti a zdkonni zadstupci zakl byli véas informovani o pribéhu a vysledcich vzdélavani
véetné rodicl, popripadé osob, které vuci zletilym zakiim a studentim plni vyZivovaci povinnost.

Z uvedeného tedy vyplyva, Ze prestoze zak dle obCanského zakoniku nabyva zletilosti a je
zpUsobily plné pravné jednat, specifickd pravni norma (§ 21 skolského zakona) ddva pravo na
informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani také rodiciim zletilych zaka a fediteli Skoly uklada
povinnost tyto informace zajistit (§ 164 Skolského zakona).

Je vhodné mit tuto skute¢nost pojmenovanu ve Skolnim radu.



Mimoskolni akce

Vylet
Exkurze
Skola v pFirodé
Lyzarsky kurz
Sportovneé turisticky kurz



Chceme-li zorganizovat mimoskolni akci, stoji pfed feditelem Skoly a
dalSimi pedagogickymi pracovniky fada ukol :

- jmenovat vedouciho akce,

- zajistit akci organiza¢né (doprava, ubytovani, stravovani, materialni
vybaveni),

- urc€it pedagogické pracovniky pro mimoskolni akci, popfipadé dalSi
pracovniky,

- zajistit bezpeénost mimoskolni akce (zhodnotit mozna rizika, proskolit
pedagogické pracovniky a dalSi pracovniky, poucit zaky, vybrat zdravotnika,
)

- zajistit, aby rodice byli seznameni s prabéhem mimoskolni akce, s jejich
povinnostmi

- zajistit finanéni prostredky, ucelné je vynalozit, spravné zauctovat,

- neopomenout vychovné vzdélavaci slozku kazdé mimoskolni akce,

- jisté by se naSly i dalSi.



Skolsky zakon je postaven na principu, Ze za vychovné vzdé&lavaci proces
odpovida feditel Skoly , a to z pohledu:

- pedagogického,

- organizacniho,

- bezpecénosti a ochrany zdravi a

- ekonomiky

Je tedy na fediteli Skoly, aby:

- wytvo fil systém , pomoci kterého se naplfiiuje hlavni cil Skoly dany
predevsim zfizovaci listinou a Skolnim vzdélavacim programem
(charakteristika mimoskolni akce, plan prace skoly),

- organiza ¢éné akci zajistil (povoleni akce, ukoly pro jednotlivé pracovniky,
ubytovani, doprava, ...),

- informoval Zzaky a zakonné zastupce zakd,

- zpracoval vnitfni dokumenty skoly (Skolni fad, pokyn ke skolnim
vyletam, ...).



Charakteristika jednotlivych akci  je velmi dulezita. Je velka rozmanitost
Skolnich akci a je potfeba pfesné je pojmenovat a zaradit:

- podle platnych pravnich norem a

- podle Skolniho vzdélavaciho programu.

Napfiklad gymnazium organizuje lyzarsky vychovné vycvikovy kurz pro
tfinactileté zaky a pro Sestnactileté zaky, v prvnim pfipadé musi akce
spliovat nalezitosti zotavovaci akce, ve druhém nemusi.

RozliSit jednotlivé akce mUzeme podle:
- ndzvu akce,

- pravni normy,

- funkce, kterou plini,

- pravidelnosti akce a

- zpusobu organizace.



AKCE - SS

PRAVNI NORMA

CHARAKTERISTIKA

Exkurze

§ 17 vyhlasky ¢. 13/2005 Sb., o
stfednim vzdélavani a vzdélavani
v konzervatofi, ve znéni pozdéjSich
predpisd

Exkurze je souc¢asti vyucovani. Jeji obsah a
rozsah se fidi Skolnim vzdélavacim programem
(zemépisna exkurze, pfirodovédna exkurze,
exkurze k volbé povolani, ...). PIni funkci
vychovnou a vyukovou.

Sportovné turisticky
kurz

§ 17 vyhlasky ¢. 13/2005 Sb., o
stfednim vzdélavani a vzdélavani
v konzervatof, ve znéni pozdéjSich
predpisd

Sportovni a sportovné turistické kurzy jsou
mimoskolni akce Skoly zpravidla internatniho
charakteru. Sportovni kurzy jsou zaméreny
prfedevsim na rozvoj fyzické zdatnosti jedince
(zvySovani vykonnosti zaka), a dale pak na rozvoj
pohybovych dovednosti. Sportovné turistické kurzy
jsou dale zaméreny i na rekreaci a kulturné
poznavaci ¢innost. Seznamuje zaky s pohybem

v pfirodé, uci je spravnému vztahu k zivotnimu
prostfedi, pfispiva k otuzovani, formuje
charakteroveé vlastnosti.

Naplri, rozsah a organizace téchto mimoskolnich
akci mdze byt velmi rozdilnd, zavisi na obsahovém
zaméreni akce (zakladni cyklisticky kurz, kurz
vodni turistiky, horskeé turistiky a horolezecky

vycvik).

Zahraniéni vyjezd

8 17 vyhlasky ¢. 13/2005 Sb., o
stfednim vzdélavani a vzdélavani
v konzervatofi, ve znéni pozdéjSich
predpisu

Zahrani¢ni vyjezd je soucasti vyucovani, jeho
obsah a rozsah se fidi Skolnim vzdélavacim
programem (Seznameni zaku s odliSnym
spolecensko-kulturnim prostfedim, procvi¢eni
ciziho jazyka, orientace v neznamych situacich,
rozSifeni zemépisnych znalosti).




Mimoskolni akce jako sou ¢€ast planu prace Skoly

Zapracovani mimoskolni akce do planu sSkoly musi vzdy vychazet z konkrétnich

podminek dané Skoly:
- jak vypada rocni plan skoly,

- jakym zpusobem probiha operativni planovani (tydenni a mésicni plany)

Plan mimoskolnich akci mdze mit podobu:

Predm ét Exkurze a navst évy TFidy Zodpovida Termin
Cesky jazyk Navstéva divadelniho 6.A, 7.A p. Janova 2.3.
prfedstaveni
Cizi jazyk Navstéva védecké knihovny 9.A p. Prokop 10.11
Prvouka Navstéva zahradnictvi 1.A 2.A p. Halova 10.10.
Prirodovéda Navstéva botanické zahrady 7.A p. Dobes 15.4
Vlastivéda Navstéva obecniho Ufadu 4.A p. Janackova 2.11.
Chemie Exkurze do chemického zavodu | 8.A p. Dobes 7.5.
Fyzika Exkurze do planetéaria 7.A p. Kabourkova | 8.6.
Prirodopis Exkurze do CHKO nebo statni 8.A p. Pavlova 7.4.
pfirodni rezervace
Zemépis Exkurze po pamatkach hlavniho | 6.A p. Jaskova 8.5.
mesta




Povolovani mimoskolnich akci

Povolovani mimoskolni akce musi byt jednozna¢né v kompetenci Feditele
Skoly , nebot pfedevSim on je z pohledu pravnich norem za akci zodpovédny.
Pfi povolovani zadosti musi Feditel Skoly védét fadu informaci:

- 0 jakou akci se jedna,

- kdo se akce zucastni (déti/zaci),

- zodpovédny pracovnik,

- dalSi pracovnici,

- misto konani,

- kontakt na ucastniky,

- termin konani,

- dalSi informace (doprava, ubytovani, pojisténi, ...),

- program akce,

- termin podani zadosti (jak dlouho pfed konanim akce).

K ziskani vSech téchto informaci midze souzit spravné sestavena zadost.



Zadost o povoleni mimoskolni akce

Nazev akce (Skolni vylet, exkurze, Skola v prirodé letni, Skola v pfirodé zimni, lyZarsky vychovné vycvikovy kurz,
zahraniéni vyjezd):

Trida(y):

Vedouci akce: Zdravotnik:

Pedagogicky dohled

= Pedagogicky pracovnik:

* Nepedagogicky pracovnik:
= Externi pracovnik

Misto: Telefon:

Presna adresa:

Odjezd (datum a hodina): Prijezd (datum a hodina):

DalSi informace:

PouZzity dopravni prostfedek:

Zpusob informovani rodicu:

Pojistéeni (pojiStovna, datum uzavreni pojistky):
Smlouva o ubytovani:

Prilohy:
Seznam Zakd (pfipadné prehled Zakud, ktefi se akce nezucastni):
Program akce:

Datum a podpis vedouciho akce:

Datum a podpis feditele Skoly: POVOLUJI — NEPOVOLUJI

AKCE TERMIN PODANI ZADOSTI
Skolni vylet 1 mésic pfed konanim
Exkurze 1 mésic pred konanim
Skola v pfirodé 2 mésice pred konanim
Lyzarsky vychovné vycvikovy kurz 2 mésice pred konanim
Zahrani¢ni vyjezd 3 mésice pred konanim




Organiza €éni zajist éni mimoskolni akce

V organiza¢nim zajisténi mimoskolni akce musime pedagogu, zakum a
zakonnym zastupcum sdélit:
- jak €asto se akce organizuji a kdy,
- kterym zakam (tfidam) jsou urceny,
- kdy se podavaji zadosti rediteli Skoly,
- jaky je vztah mimoskolni akce k planu Skoly a vychovné vzdélavacimu
procesu

Organizacéni zajiSténi mimoskolni akce mdze mit podobu prfehledu:



Pozadavky na U €astniky

Pro uréeni pozadavkl na ucastniky mimoskolni akce (zakonné zastupce) je
rozhoduijici, o jakou akci se jedna. Zda jde o:

1. zotavovaci akci pro materske a zakladni skoly,

2. jinou podobnou akci pro materske a zakladni skoly,

3. akci pro st redni Skoly , pfesnéji pro zaky starsi 15 let.



1. Zotavovaci akce pro mate Fské a zakladni Skoly

Pro zotavovaci akci podle 8§ 8 zakona €. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi, plati, ze
jde o organizovany pobyt 30 a vice déti ve véku do 15 let na dobu delSi nez 5 dnu, jehoz
ucelem je posilit zdravi déti, zvysit jejich télesnou zdatnost, popfipadé i ziskat specifické
znalosti nebo dovednosti. Tuto podminku zpravidla splfiuji akce:

- Skola v pfirodé letni nebo zimni,

- lyZzarsky vychovné vycvikovy kurz a

- zahrani¢ni vyjezd.

8 9 zakona €. 258/2000 Sb., o ochrané verejného zdravi, stanovi podminky Uc¢asti déti na
zotavovaci akci. Skola tedy poZzaduje po zakonnych zastupcich zéaka:

Zdravotni zp usobilost k Gc€asti na akci. Zdravotni zpusobilost ditéte pro ucast na zotavovaci
akci posuzuje a posudek vydava prakticky leékar pro déti a dorost, ktery dité registruje. V
posudku uvede, zda se dité podrobilo stanovenym pravidelnym o¢kovanim nebo méa doklad,
Ze je proti ndkaze imunni nebo Ze se nemuze ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci.
Vzor posudku je dan pravnim predpisem: Priloha €. 3 k vyhlasce €. 106/2001 Sbh. Posudek o
zdravotni zpusobilosti ditéte ma platnost po dobu jednoho roku od data vystaveni, pokud
béhem této doby nedoslo ke zméné zdravotni zpusobilosti ditéte.

Pisemné prohlaseni - zdkonny zastupce dit éte, ve kterém potvrdi, Ze dité nejevi znamky
akutniho onemocnéni (napfiklad hore¢ky nebo prajmu), a ve 14 kalendarnich dnech pred
odjezdem na mimoskolni akci nepfislo do styku s fyzickou osobou nemocnou infek&nim
onemocnénim nebo podezfelou z nakazy ani mu neni nafizeno karanténni opatfeni. Toto
potvrzeni nesmi byt starsi nez jeden den.

Posudek o zdravotni zpusobilosti ditéte a pisemné prohlaSeni pfeda zakonny zastupce skole.



Priloha é&. 3 k vyhlaSce 106/2001 Sb.

"Vzor posudku o zdravotni #gpobilosti ditte k (Easti na zotavovaci akci a Skole firpdg*

POSUDEK O ZDRAVOTNI ZP USOBILOSTI DIT ETE K UCASTI NA ZOTAVOVACI AKCI A

SKOLE V PRIRODE

| Eviderni ¢islo posudku:

4. Pouteni

1. Identifika éni Udaje

Nazev poskytovatele zdravotnich sluzeb vydavajipibgudek:
Adresa sidla nebo mista podnikani poskytovatele:

ICO:

Jméno, pofipads jména, a fijmeni posuzovaného die:
Datum narozeni posuzovanéhcstiit

Adresa mista trvalého pobytu nebo jiného bydligt tzem{Ceské republiky posuzovaného
ditte:

Proti bodu 3¢4sti A) tohoto posudku Ize podle § 46 odst. 1 zakoB73/2011 Sb., o specifickych zdravotnic
sluzbach, ve 2mi pozdjSich fedpidi, podat navrh na jehagzkoumani do 10 pracovnichidade dne jeho
prokazatelnéhofedani poskytovatelem zdravotnich sluzeb, ktery gelswydal. Navrh naipzkoumani
|ékarského posudku nema odkladnginek, jestlize z jeho zd&wu vyplyva, Ze posuzovana osoba je ptelfipro
ngjz byla posuzovéna, zdravétnezpisobild nebo zdravotrzpisobild s podminkou.

5. Opravnénéa osoba

Jméno, pofipadt jména, a fijmeni opraviné osoby:
Vztah k posuzovanému dit (zakonny zastupce, opatrovnikspoun pop. dalsi pibuzny ditte):

Opréavréna osoba fevzala posudek do viastnich rukou dne:

Podpis opravréné osoby

2. Ugel vydani posudku

3. Posudkovy zé&¥r

A) Posuzované dit k Uéasti na Skole v [firodé nebo zotavovaci akci

a) je zdravots zpasobilé*)

b) neni zdravothzpisobilé*)

C) je zdravots zpasobilé s omezenim*) **) ... ...
B) Posuzované dit

a) se podrobilo stanovenym pravidelnytkavanim: ANO - NE

b) Je proti ndkaze imunni (typ/druh):

¢) ma trvalou kontraindikaci protickovani (typ/druh):

d) je alergické na:

e) dlouhodob uziva Iéky (typ/druh, davka):

Poznamka:
*) Nehodici se Skritte.

**) Bylo-li zjiSt ¢no, Ze posuzované die zdravot® zpisobilé s omezenim, uvede se omezeni padiici

zdravotni zjisobilost k @asti na zotavovaci akci a Skole &irpdk.

Datum vydani posudku Jménofipmeni a podpis |éke
razitko posluatele zdravotnich sluzeb. ".



PROHLASENI ZAKONNYCH ZASTUPC U ZAKA (DIT ETE) (bezinfekénost)

Prohladuji, Zze zaka (dit€) ..........ccooeiviiiiiiii . NAC. ..,
bydliSté ... je schopen zucastnit
ST = P (o]0 I dOo.oei

Soucasné prohlaSuji, Ze dité nejevi znamky akutniho onemocnéni (napfiklad horecky
nebo prajmu), a ve 14 kalendarnich dnech pfed odjezdem na (uvést jméno akce) zak
nepfiSel do styku s fyzickou osobou nemocnou infekénim onemocnénim nebo
podezielou z nakazy, ani mu neni nafizeno karanténni opatfeni.

Jsem si védom(a) pravnich nasledku, které by mne postihly, kdyby toto mé prohlaseni
bylo nepravdivé.

podpis zakonnych zastupcu
ditéte ze dne odjezdu na akci



2. Jina podobna akce pro mate ¥ské a zakladni Skoly

Reditel 3koly musi zvaZit, co bude poZadovat po zakonnych zastupcich déti.
Bude-li se jednat napfiklad o 5 denni zotavovaci pobyt pro 20 déti, bude mit
stejné pozadavky jako na zotavovaci akci, tj. Zdravotni zpusobilost k Gc¢asti
na akci a Pisemné prohlaseni zakonny zastupce ditéte, u jednodenniho
Skolniho vyletu tyto pozadavky mit nebude.

3. Akci pro st Fedni Skoly (zaci starsi 15 let)

Je v zajmu feditele stfedni Skoly, aby zZaci byli zdravotné zpusobili k ucasti
na mimoskolnich akcich. Mze tedy pozit nékteré pokyny pro zotavovaci
akci, jakkoliv nejsou pro ného zavazne, napfiklad Pisemné prohlaSeni
zakonnych zastupcu zaku (zletilych zakul) o zdravotni zpusobilosti.




AKCE - SS POZADAVEK NA U CASTNIKA AKCE /ZAKONNEHO ZASTUPCE

Skolni vylet Pisemny souhlas zadkonného zastupce nebo zletilého Zaka
Prdkaz zdravotni pojisStovny

Pripadna informace o osobnich Iécich Zaka.

Seznam nezbytného vybaveni na Skolni akci

Exkurze
LyZarsky Pisemny souhlas zakonného zastupce nebo zletilého Zaka
vychovné Prdkaz zdravotni pojisStovny

vycvikovy kurz | Potvrzeni zdravotni zpdsobilosti Zaka

Pripadna informace o zméné zdravotni zpdsobilosti, zdravotnich obtizich ditéte nebo
jinych zavaznych skutec¢nostech, které by mohly mit vliv na prabéh ¢i ucast na
mimoskolni akci.

Pripadna informace o osobnich Iécich Zaka.

Potvrzeni o zaplaceni poplatku za akci (jestlize jej Skola poZzaduje)

Potvrzeni o sefizeni bezpecnostniho vazani lyzZi (¢estné prohlaseni nebo servis)
Seznam nezbytného vybaveni na Skolni akci

Sportovné Pisemny souhlas zadkonného zastupce nebo zletilého Zaka

turisticky kurz Prdkaz zdravotni pojisStovny

Potvrzeni zdravotni zpusobilosti Zaka

Pripadna informace o zméné zdravotni zpdsobilosti, zdravotnich obtizich ditéte nebo
jinych zavaznych skutec¢nostech, které by mohly mit vliv na prabéh ¢i tcast na
mimoskolni akci.

Pripadna informace o osobnich Iécich Zaka.

Potvrzeni o zaplaceni poplatku za akci (jestlize jej Skola poZaduje)

Potvrzeni, Ze jizdni kolo ma vSechny nélezitosti a je v dobrém technickém stavu (¢estné
prohlaseni nebo servis)

Seznam nezbytného vybaveni na Skolni akci




Souhlas zakonnych zastupct s mimoskolni akci - zotavovaci pobyt

Skola

Souhlasim s U¢asti mého syna (dcery)

na mimosSkolni akci (nazev, termin) zotavovaci pobyt

Dostal jsem informace o zotavovacim pobytu:

- termin a misto odjezdu na zotavovaci pobyt, termin a misto pfijezdu ze zotavovaciho pobytu,
- napln zotavovaciho pobytu,

- zpusob dopravy, ubytovani a stravovani,

- vySi UCastnického poplatku a zpasob financovani,

- kontakt na vedouci zotavovaciho pobytu (adresa, telefon).

Souhlasim s uvedenim osobnich Gdaju mého syna (dcery) pro potfeby ubytovatele (jméno, adresa, rodné ¢islo,
datum narozeni) ve smyslu zdkona €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Gdajl

Jsem si védom zdravotniho stavu svého syna (dcery) a pfi odjezdu odevzdam vedouci zotavovaciho pobytu:
- Prikaz zdravotni pojistovny (postacujici je i fotokopie).

- Oc¢kovaci prukaz (postacujici je i fotokopie).

- Posudek o zdravotni zpusobilosti ditéte k G¢asti na zotavovaci akci a Skole v pfirodé.

- Prohlaseni zdkonnych zastupcu ditéte (nejevi znamky akutniho onemocnéni, nepfisel do styku s infekénim
onemocnénim, neni nafizeno karanténni opatfeni).

- Pfipadné informace o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich ditéte nebo jinych zavaznych
skute&nostech, které by mohly mit vliv na prabéh ¢&i u€ast na mimoskolni akci.

- Pfipadné informace o osobnich lécich syna (dcery).

Pro zahrani¢ni vyjezd jsou nezbytné dalSi doklady: pojisténi IéEebnych vyloh v zahrani€i nebo v ¢lenském statu
Evropské unie, Evropsky prukaz zdravotniho pojiSténi nebo Potvrzeni tento prakaz nahrazujici, pojisténi
odpovédnosti za Skodu platné na Uzemi pfislusného statu a platny cestovni doklad

Syn (dcera) dcera ma nezbytného vybaveni na zotavovaci pobyt, viz Seznam nezbytného vybaveni na skolni
akci.

Datum a podpis zakonného zastupce zaka




Ubytovani

1. Podminky pro ubytovani
Pro ubytovani (zakua) plati podminky dané § 8 az 12 zakon ¢. 258/2000 Shb., o
ochrané vefejného zdravi a provadéci vyhlaskou MZ €. 106/2001 Sb., o
hygienickych pozadavcich na zotavovaci akce pro déti.
Jedna-li se o zotavovaci akci (30 a vice déti ve véku do 15 let na dobu delSi nez
5 dn0), je povinnosti Skoly zajistit vSechny zakonné podminky. Jedna-li se o jinou
podobnou akci (mensSi pocet déti, kratSi doba), je Skola vzdy povinna zajistit:
- hygienicky nezavadny stav zafizeni a
- zasobovani pitnou vodou.
| stfredni Skoly, které zotavovaci akce zpravidla neporadaji, by pfi zajiSténi
ubytovani zakd mély pfihlédnout k této pravni normé.
Pro vedouciho mimoskolni akce z toho vyplyva nékolik ukolu:
- vybrat vhodny objekt, nejenom z hlediska hygienickych podminek, ale také
z pohledu vzdélavaciho (kulturni a pfirodni pamatky),
- pfipravit podklady, aby byla Feditele Skoly uzaviena spravna smlouva
s poskytovatelem ubytovani a stravovani,
- fyzicky prekontrolovat pfi pfijezdu skuteény stav objektu,
- seznamit se s ubytovacim (provoznim) fadem objektu, seznamit s nim
ucastniky akce.
- dbat na dodrzovani smluvnich podminek béhem celé akce.




Podminky pro mimoskolni akce

(podle vyhlasky ¢. 106/2001 Sb., o hygienickych pozadavcich na zotavovaci
akce pro deti)

1. Umisténi stavby:

neni znecisténé ovzdusi,

nejsou prekro¢ovany hygienicke limity hluku).

2. Umyvarny:

oddélené podle pohlavi,

5 déti jedno umyvadlo s tekouci vodou a odtokem,

na 30 déti nejméné jedna sprchova ruzice,

moznost koupani nebo osprchovani v teplé vodé alespori jednou za tyden.
3. Zachody:

oddélené podle pohlavi,

do poctu 20 déti se zfizuji dva zachody, na kazdych dalSich 20 déti jeden dalSi
zachod,

v blizkosti zachodd musi byt moznost umyt si ruce v tekouci vodé.

4. OSetrovna a izolace:

zFizeny v samostatnych mistnostech vybavenych umyvadlem s tekouci pitnou
vodou a s moznosti vytapéni a pouzivani teplé vody,

vlastni zachod,

na 30 déti se zfizuje jedno ltzko.




Smilouva o ubytovani
Novy ob €éansky zakonik (8§ 2326 a nasl.):

1. Smlouva feSici ubytovani je nové nazyvana smlouva o prechodném najmu. Je zde
pouzita nova terminologie. Tato smlouva pokryva ubytovani v hotelich, penzionech,
ubytovnach a jinych zafizenich uréenych k tomuto uc¢elu. Smlouvou o ubytovani se
ubytovatel zavazuje poskytnout ubytovanému pfechodné ubytovani na sjednanou
dobu nebo dobu vyplyvajici z uéelu ubytovani v zafizeni k tomu uréeném a objednatel
se zavazuje zaplatit ubytovateli za ubytovani a za sluzby spojené s ubytovanim.

2. Ubytovany muze smlouvu vypovédét kdykoli pfed uplynutim sjednané doby. Pokud
by vSak ubytovateli v tomto dusledku vznikla Skoda, napfiklad pokud by narychlo jiz
nesehnal nového zajemce o ubytovani, mize po ubytovaném zadat nahradu Skody.
Ubytovatel je z hlediska vypovédi smlouvy limitovan vice. MUze totiz smlouvu pfed
uplynutim sjednané doby vypovédét, pouze pokud ubytovany porusuje i pfes vystrahu
hrubé své povinnosti ze smlouvy nebo dobré mravy. Nové je upravena otazka
splatnosti ceny za ubytovani, pokud splatnost neni upravena ubytovacim fadem, je
splatna ve Ihaté obvyklé. Nové neni upravena pfimo odpovédnost za vnesené véci,
ale na druhou stranu je stanovena povinnost ubytovatele pfijmout do Uschovy
penézni prostfedky apod., pokud tyto véci nejsou nebezpecéné a pokud svou
hodnotou odpovidaji ubytovacimu zafizeni.




3. Pri stravovani dodrzovat veskeré zasady provozni hygieny podle zakona
258/2000 Sb., o ochrané verejného zdravi, a podle provadécich vyhlasek.

4. Pfi ubytovani dodrzet podminky dané vyhlaskou 106/2001 Sb., o hygienickych
pozadavcich na zotavovaci akce.

5. Naklady uctovat podle skute¢ného poctu uc€astniku, ktefi na akci nastoupi,
rozpis nakladu na ubytovani a na stravu vykazovat zvlast pro zaky a zvlast pro
dospélé ucastniky,

6. Vyhnout se pfi uzavirani smlouvy stornovacim poplatkim a penale.



3. Zasady pro vyb érovéeho fFizeni na dopravu

1. Novy obCansky zakonik (§ 2550 a nasl.):

Nadale zustava rozdéleni na prepravu osob a véci. Nové je rozsah prav a
povinnosti zUzen jen na povinnost dopravit cestujiciho do mista urceni
(puvodné vyslovné zakotvena povinnost ,fadné a v€as*) a povinnost cestujiciho
zaplatit jizdne. Za urcitych podminek je také mozno omezit povinnosti
prepravcu prostfednictvim smluvnich pfepravnich rada.

2. Reditel 3koly ve spolupréci s vedoucim mimoskolni akce oslovi alespori dvé
firmy, které provadi autobusovou prepravu.

3. Stanovi pfesné ucel cesty, délku pobytu a pozadavky na zajiSténi prepravy.

4. Po predlozeni nabidek vybere feditel Skoly s vedoucim mimoskolni akce
nejlepsSi nabidku a vyzve firmu k predlozeni smlouvy k podpisu.

5. Pfi zahrani¢nich vyjezdech je potfeba pozadavky na prepravu rozsifrit:
- zajisténi potrebnych rezervaci (trajekty)
- prislusn& povoleni na mezinarodni prepravu



Smlouva o doprav &

[DJ0] o] = \V/ ol R se zavazuje, ze dne ............. Vo hod. pristavi
autobus k budové Skoly .......... Vo na mimoskolni akcido...........................
Z4jezdu se zucgastni ........ zaku a ....... dospélych spolu se zavazadly.

Navrat ze zajezdu bude ................. do............. hod. zpét dO ......cvvvvveiiiiiiieiii,
Bude si Gctovat ........... Kczalkma............. K¢ za ¢ekaci hodinu.

vedouci zajezdu dopravce
Potvrzeni objednavky dopravy
Potvrzujeme objednavku ze dne ..................... na dopravu autobusem

Budeme uctovat nasledujici ceny:
Gc¢tovanacenaza 1l km ...

Razitko, podpis




4. Odpov édnost za Skodu zp Usobenou na vznesenych nebo odlozenychv  écech
Je-li s provozovanim néjaké innosti zpravidla spojeno odkladani véci a byla-li véc odlozena
na misté k tomu uréeném nebo na misté, kam se takové véci obvykle ukladaji, nahradi
provozovatel poskozeni, ztratu nebo zni¢eni véci tomu, kdo ji odlozil, popfipadé vlastniku véci.
Je potfeba vSak uplatnit ndhradu na Skodu v€as, do 15 dnd, kdy se posSkozeny o Skodé
dozvédél (§ 2945).
Podle nového ob¢anského zakoniku pravo na nahradu Skody nezanika ani po uplynuti Ihaty
15 dni v pfipadech, kdy:

= provozovatel pfevzal véc do uschovy,

= provozovatel odmitl v rozporu se zakonem prevzit véc do uschovy,

» Skoda byla zpUsobena pracovnikem & samotnym provozovatelem.
Kdo provozuje pravidelné ubytovaci sluzby, nahradi Skodu na véci, kterou ubytovany vnes| do
prostor vyhrazenych k ubytovani nebo k ulozeni véci, popfipadé na véci, ktera tam byla pro
ubytovaného vnesena. To plati i tehdy, byla-li véc za tim u€elem ubytovatelem prevzata (8
2946).
V Upravé nahrady Skody na odlozenych a vnesenych vécech byl vypustén duvod zprosténi
pro pfipad, Ze by ke Skodé doSlo i jinak. Naopak provozovatel ubytovaciho zafizeni se
odpovédnosti noveé zprosti i v pfipadé, kdy Skodu zpusobi ubytovany ¢i jeho doprovod. Bylo
také vypusténo ustanoveni, podle néhoz se prohlaSenim ani dohodou nemohla odpovédnosti
zprostit osoba odpovédna za Skodu na odloZzenych vécech a provozovatel ubytovaciho
zafizeni.
Je také stanoven novy limit pro $kodu. Skoda se hradi do vy3e odpovidajici stonasobku ceny
ubytovani za jeden den. Byla-li véc pfevzata do uschovy, odmitl-li ubytovatel ischovu véci v
rozporu se zakonem nebo byla-li Skoda zpusobena ubytovatelem nebo tim, kdo v provozu
pracuje, hradi se Skoda bez omezeni. Tato Uprava je stanovena pouze pro provozovatele
ubytovacich zafizeni (§ 2948).




Ukoly pro jednotlivé pracovniky

Pro bezchybnou organizaci mimoskolni akce je také zadavani ukolu
jednotlivym pracovnikiim. Poslouzit nam k tomu muze pfehledna tabulka,
ktera ukoluje jednotlivé pracovniky na rizné mimoskolni akce. Je psana

v maximalistické podobé¢, ne vSechny ukoly je vzdy potfeba provadét.
Snazsi je ale nadbyteéné ukoly vypustit, neZli doplfiovat nové. Casové
rozliSeni ukoll je zjednodusené, ukoly pred akci, béhem akce a po akci, pfi
vlastni realizaci mimoskolni akce je potfeba terminy zpresnit.

Ukoly pro jednotlivé pracovniky mohou mit podobu:



Ukol - SS

Termin

LyZa rsky
kurz

Sportovn é
turisticky
kurz

Zahrani éi
vyjezd

Zkontrolovat kvalifikacnich podminek pro vykon
instruktora kurzu

Pred akci

a

Svolat schdzku s rodici, informovat je o
objektu, mistu, cilech a finanénich
zalezitostech kurzu, dale informovat o potfebné
vyzbroji a vystroji adrese a telefonnim spojeni

Pred akci

Vybrat od Zakd potvrzeni o sefizeni vazani

Pred akci

Zajistit, aby vSichni U¢astnici méli Pojisténi
lé¢ebnych vyloh v zahraniéi nebo v ¢lenském
statu Evropské unie maji Evropsky prikaz
zdravotniho pojisténi nebo Potvrzeni tento
prukaz nahrazujici

Pred akci

Zpracovat navrh personalniho zajisténi
mimoskolni akce

Pred akci

Provést zhodnoceni moznych rizik na
mimoskolni akci (zimni pobyt na horéach,
koupani, dopravni nebezpedi, ...)

Pred akci

Na zakladé zhodnoceni moznych rizik provest
pouceni pedagogickych pracovnikd

Pred akci

Na zakladé zhodnoceni moznych rizik provest
pouceni nepedagogickych pracovnikd, o tomto
pouceni provede zapis

Pred akci




Zajistit pfed kazdym vycvikem kontrolu vystroje
a vyzbroje, dbét, aby vycvik neprobihal za
nevyhovujicich podminek.

Béhem akce

Ustanovit pedagogického pracovnika, ktery
zajiStuje organizaci celého dne véetné vycviku,
odpocinku, stravovani, hygieny.

Béhem akce

Ridit praci pedagogickych i nepedagogickych
pracovnikd, instruktord kurzu

Béhem akce

Dbat na dodrZovani stanoveného programu
mimoskolni akce

Béhem akce

Vykonéavat pfimou pedagogickou ¢innost
s détmi, se Zzaky (nepfesahne-li pocet
Gcastnikd mimoskolni akce 60 déti, zaku)

Béhem akce

Seznamit se a fidit se vSemi pravnimi
normami, které se tykaji mimoskolni akce

Béhem akce

Kontrola dodrZzovani smlouvy o zajisténi
mimoskolni akce se spoluporadatelem akce
(cestovni kancel&r, zahraniéni partner) nebo s
provozovatelem zarizeni.

Béhem akce

Informovat vedeni Skoly o zavaznych
informacich mimoskolni akce (zména terminu
navrtu, onemocnéni zaku, problémy

s ubytovanim, ...)

Béhem akce




Predlozit vyuctovani mimoskolni akce fediteli
Skoly.

Po akci

Seznamit s vyuctovanim rodic¢e zakd, ktefi
byli t¢astniky mimoSkolni akce

Po akci

Zpracovat informaci o mimoskolni akci pro
Zaky a verejnost (nasténka, ¢lanek ve
Skolnim ¢asopisu, ...)

Po akci

Odevzdat hodnoceni mimoskolni akce rediteli
Skoly

Po akci

Provést kontrolu doslych faktur a potvrdit
jejich spravnost

Po akci

Vypracovat pisemnou zpravu o pribéhu
mimoskolni akce a predat ji fediteli Skoly

Po akci

Zajistit prokazatelné vraceni nevycerpanych
financnich prostfedkd zdkonnym zastupcum
zaku, popripadé zajistit dodatecné vybrani
financnich prostfedkd

Po akci




Cestovni kancela f

Rozhodne-li se Skola pro vyuziti sluzeb cestovni kancelare, mél by se vedouci mimoskolni akce
seznamit s tim, jaké ma cestovni kancelar povinnosti vici Skole. Jedna se predevsim o zakon ¢.
159/1999 Sb., o nékterych podminkach podnikani v oblasti cestovniho ruchu.

1. Povinnosti cestovni kancela fe

Povinnosti cestovni kancelare (8 9 a 10 zdkona €. 159/1999 Sb., o nékterych podminkach
podnikani v oblasti cestovniho ruchu)

Cestovni kancela ¥ je povinna:

1. Predlozit pfed uzavienim cestovni smlouvy zajemci na jeho zadost k nahlédnuti doklad o
pojisténi zaruky pro pfipad upadku cestovni kancelare.

2. Pfed uzavienim cestovni smlouvy v katalogu, pfipadné jinou prokazatelnou formou pravdive,
srozumitelné, uplné a fadné informovat o vSech skuteénostech, které jsou ji znamy a které
mohou mit vliv na rozhodnuti zajemce o koupi zajezdu, zejména o:

- terminu zahajeni a ukonceni zjezdu,

- cené zajezdu, v€etné Casoveho rozvrhu plateb a vysi zalohy,

- pfipadech, kdy je zadkaznik povinen zaplatit cestovni kancelafi odstupné pfi odstoupeni od
cestovni smlouvy, a o vysi tohoto odstupného,

- misté uréeni cesty nebo pobytu,

- druhu dopravniho prostfedku (hlavni charakteristické znaky nebo tfidy),

- ubytovani (poloha, kategorie, stuper vybavenosti a hlavni charakteristické znaky),

- stravovani,

- pfedpokladané trase cesty, véetné ¢asu a mist zastavek,

- pasovych a vizovych pozadavcich pro ob&any Ceské republiky a zdravotnich formalitach, které
jsou nutné pro cestu a pobyt, a o obvyklych cenach a Ihatach pro jejich vyfizeni,



Pouzivani mobilnich telefon U

Pouzivani mobilnich telefont pfi mimoskolnich akcich se stalo nezbytnosti
pro organizacni zajisSténi celé akce a pro bezpecénost a ochranu zdrauvi.
Pravni normy tuto situaci nefesi, proto se muzeme pouze nepiimo opfit o
znéni zakona 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpodétu, a
zakona 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ktery uklada pfispévkovym organizacim
dodrzovat zasadu prukaznosti a spravnosti vynalozenych penéznich
prostredkd.

Skola mGze vyuzit dva zplisoby feSeni:
1. Pouziti sluzebniho mobilniho telefonu.
2. Pouziti soukromého mobilniho telefonu k pracovnim uceltm.



MimoSkolni akce jsou sou €asti vychovn é vzdeélavaciho procesu Skoly

Akce jsou soucasti planu Skoly, za jehoz realizaci je zodpovédny feditel Skoly.

Akce jsou zapracovany do Skolniho vzdélavaciho programu (kliGové kompetence,
vzdélavaci oblasti, prifezova témata, ...).

Akce maji vedle organizacniho a materialniho zabezpedeni i sloZzku vychovnou a
vzdélavaci, kterou zpracovava vedouci mimoskolni akce a schvaluje ji feditel Skoly.
Zejména Skoly v pfirodé a kurzy musi mit zpracovany ucebni plan, nejde pouze o
ozdravny pobyt nebo sportovni vyZziti.

Uvolriovani Zaktd z mimoskolni akce musi byt podle stejnych pravidel, jako uvolhovani
z vyuky, které je dano Skolnim Fadem a metodickym pokynem MSMT &.j.

10 194/2002-14, k jednotnému postupu pfi uvolfiovani a omlouvani zaka z vyucovani.
NemuUze-li se Zak mimoskolni akce zudastnit, je povinnosti Skoly, aby Skola zajistila
plnohodnotnou vychovu, vzdélavani a dohled nad zakem. Velmi problematické je
trestani Zaku neucasti na mimoskolni akci. Trestat Zaky mizeme vychovnymi
opatfenimi nebo zhorSenou znamkou z chovani na vysvéddeni.

MimosSkolni akce je soucast vlastniho hodnoceni Skoly.

Vychovné a vzdélavaci situace ziskani pfi mimoskolni akci jsou dale vyuzivany pri
vyuce ve Skole.




Priklad hodnoceni mimoskolnich akci pro vyrocni zpravu Skoly.

MIMOSKOLNI AKCE VE SKOLNIM ROCE 200../200..

Typ akce Po cet akci Po c¢et tFid Pocet zaka
Exkurze 8 10 236
Skolni vylet 9 9 240
Zotavovaci akce 2 3 66
letni

Zotavovaci akce 1 2 54
zimni

Lyzarsky kurz 1 1 25
Zahranicéni vyjezd 1 2 28

Komenta F rFeditele Skoly:

Snaha organizovat mimoskolni akce je jednou z priorit Skoly. Vedeni Skoly vytvorilo organizaéni a
finanéni podminky pro to, aby se co nejvice zakd mohlo téchto akci zucastnit. Vychovné vzdélavaci
program téchto akci dusledné vychézel ze Skolniho vzdélavaciho programu. Pro prvni stuperi byly
organizovany zotavovaci ozdravné akce (Skoly v pfirodé), pro 1. 3 a 5. ro¢nik letni zaméreny na
turistiku a hry v pfirodé, pro 2. a 4. ro¢nik zimni zaméreny na lyzarsky vycvik.

Pro zaky 7. tfid Skola zorganizovala lyzarsky vycvikovy kurz, pro zajemce byl rozsSifen i na kurz
snowboardu.

Vyucujici odbornych pfedmétu pripravuji tematicky zamérené exkurze, pro 1. stuperi v okoli mésta
(zahradnictvi, méstsky Gfad), pro 2 zpracovaly plan exkurzi pfedmétové komise podle SVP
(chemicky zavod, chranéna krajinna oblast, Ufad prace, ...).

Kazdy tfidni ucitel je povinen pripravit jeden Skolni vylet v rozsahu 1 az 2 dny, néktefi ucitelé vyuzili
moznosti a spojili Skolni vylet s exkurzi (3 denni pobyt).




Pracovn é pravni zajist éni mimoskolni akce

Abychom pochopili pracovni dobu pedagog u na mimoskolnich akcich
musime vyjit z téchto tfi zdroju informaci:

= pracovni doba,

= pracovni doba pedagogickych pracovniku,

= pracovni doba pedagogickych pracovnikd v pribéhu cesty.

pracovni
cesta

pedagogicky
pracovnik

pracovni doba




Stanovena tydenni pracovni doba

Stanovena tydenni pracovni doba je dana 8§ 79 zakoniku prace

Délka stanovené tydenni pracovni doby nesmi pfekrodit 40 hodin tydn &, pokud nebyla
sjednana kratSi pracovni doba podle § 80 zakoniku prace. VSichni pracovnici Skoly maji
tedy 40 hodinovou tydenni pracovni dobu s vyjimkou téch, ktefi maji zkraceny pracovni
Uvazek zalozeny na smluvnim zakladé mezi zaméstnancem a zaméstnavatelem
(pracovni smlouva).

Po 7.00— «—15.30
Ut 7.00— «—15.30
St 7.00— «—15.30
Ct | 7.00— ~15.30
Pa 7.00— «—15.30
So

Ne




Prestavky v praci

Prestavky na praci popisuje § 88 zakoniku prace.

Zameéstnavatel je povinen poskytnout zaméstnanci nejdéle po 6 hodinach nepfretrzité prace
prestavku v praci na jidlo a oddech v trvani nejméné 30 minut. Byla-li pfestavka v praci na jidlo a
oddech rozdélena, musi alespon jedna jeji ¢ast Cinit nejméné 15 minut. Jde-li o prace, které
nemohou byt pferuseny, musi byt zaméstnanci i bez preruSeni provozu nebo prace zajisténa
pfiméfena doba na oddech a jidlo. Pfestavky v praci na jidlo a oddech se neposkytuji na zaCatku
a konci pracovni doby. Poskytnuté prestavky v praci na jidlo a oddech se nezapoditavaji do
pracovni doby.

1. Varianta (po 6 hodinach 30 minutova prestavka)

15.30

7.00

2. Varianta (30 minutova prestavka rozdélena na 2x 15 minut)

15.30
7.00

3. Varianta (prace nemduze byt pferusena, zajiSténa pfiméfena doba na jidlo a oddech).
Variantu 3 muzeme aplikovat na mimoskolni akce. Pedagogicky pracovnik nemdze
prerusit dohled nad Zaky, ale je mu umoznéno napriklad naobédvat se spolu s Zaky.

15.00
7.00




Doba odpo €inku

Zakonik prace zaru€uje zameéstnancum potifebny ¢asovy prostor pro regeneraci
pracovni sily a pro uplatfiovani individualnich zalib a rozvoj osobnosti stanovenim
minimalni délky

= nepretrzitého odpocinku mezi dvéma sménami (8 90),

= nepretrzitého odpodcinku v tydnu (8§ 92).

Nepfretrzity odpo €inek mezi dv éma sménami (8 90 zakoniku prace)
Zameéstnavatel je povinen rozvrhnout pracovni dobu tak, aby zaméstnanec mél mezi
koncem jedné smény a zaCatkem nasledujici smény nepretrzity odpodinek po dobu
alespon 12 hodin béhem 24 hodin po sobé jdoucich.

Sména 1. den 12 hodin Sména 2. den

odpocinek



Prace p fes€as

Prace pfesCas je dana 8§ 93 zakoniku prace.

Praci pfescas je mozné konat jen vyjime éné. Praci pfesCas muze zaméstnavatel
zaméstnanci nafidit jen jde-li o vazné provozni d avody, a to i na dobu nepretrzitého
odpocinku mezi dvéma sménami, a za splnéni danych podminek i na dny pracovniho klidu.
Prace pres¢as musi byt pfedem nafizena nebo dodate €éné schvalena. Kdo je opravnén
nafizovat praci pres¢as se musi stanovit v pracovnim radu. Nafidit pfes€asovou praci lze i
ustné. O praci prfescas se jedna i v pfipadé, Ze k ni zaméstnavatel dal souhlas dodate¢né
tim, Ze praci vykonanou v prescCase pfijal. S ohledem na vyjimecnost nafizeni prace
prescas, stanovi zakonik prace jeji limity, a to tydenni a ro€ni. Nafizena prace prescas
nesmi u zaméstnance €init vice nez 8 hodin v jednotlivych tydnech a 150 hodin

v kalendarnim roce.

Po 7.00— prace «—17.30
Ut | 7.00— pfeséas | «—17.30
St 7.00— «—17.30
Ct |7.00— «17.30
Pa 7.00— «—15.30

So

Ne




Podle § 127 zakoniku prace nalezi zaméstnanci za praci prescas:
- plat nebo
- ndhradni volno.

Penézité pln éni za praci p res€as se sklada z platu a pfiplatku za kazdou hodinu
prace pres €as. Plat se vypoditava z ¢asti platového tarifu, osobniho a zvlastniho
priplatku pfipadajici na jednu hodinu prace bez prace prescas v kalendarnim
mésici, ve kterém se prace prescas kona. Jiné ¢asti platu nelze zapoditat. Celkova
vySe platu za praci pres€as se vypocitava jako podil po¢tu hodin, které v daném
mésici zaméstnanec odpracoval v€etné prace prescas a poctu hodin, které mél
odpracovat podle rozvrhu pracovnich smén. Podle takto uréenych podilt se stanovi
| vySe jednotlivych slozek platu. Pfiplatek je ve vySi 25 % pramérného hodinového
vydélku, a jde-li o dny nepfetrzitého odpocinku v tydnu, pfiplatek je ve vySi 50 %
pramérného hodinového vydélku. Tento priplatek patfi i vedoucim zaméstnancum,
ktefi pobiraji pfiplatek za vedeni.

Zaméstnavatel se ale muze se zaméstnancem dohodnout na poskytnuti
nahradniho volna misto platu za praci prescas. Jestlize ale zaméstnanec

s Cerpanim nahradniho volna nebude souhlasit, nalezi mu vySe uvedeny pfiplatek.
Je dana |huta na poskytnuti ndhradniho volna (3 po sobé jdoucich kalendafnich
mésicu po vykonu prace prescas), je ale mozné poskytnout nahradni volno i v jinak
dohodnuté dobé (napfiklad volno za praci pfes€as o prazdninach).

Praci pfes€as musi zaméstnanci nafidit Feditel Skoly nebo jiny vedouci pracovnik.




No¢éni prace

Nocni prace je dana 8§ 94 zakoniku prace.

Nocni prace je prace konana mezi 22. a 6. hodinou . Délka smény zaméstnance
pracujiciho v noci nesmi prekrodit 8 hodin v ramci 24 hodin po sobé jdoucich.
Zameéstnavatel je povinen zajistit, aby zaméstnanec pracujici v noci byl vySetien
|ékafem pracovnélékarské péce. Zaméstnavatel je povinen zajiStovat pro zaméstnance
pracujici v noci pfimérené socialni zajisténi, zejména moznost ob&erstveni. Pracovisté,
na kterém se pracuje v noci, je zaméstnavatel povinen vybavit prostfedky pro
poskytnuti prvni pomoci, v€etné zajisténi prostfedkd umoznujicich pfivolat rychlou
|ékaFfskou pomoc.

Podle § 125 zakoniku prace nalezi zaméstnanci za hodinu noc¢ni prace
priplatek ve vysi 20 % pramérného hodinového vydélku. V pfipadé priplatku
za praci v noci nelze sjednat (jako u prace prescas) se zaméstnancem
nahradni volno.

2 3 4 5 6 7 8 9 10| 11 12| 13 14 19 1 1y 18 19 20 1 P2 PR3 |24




Pracovni doba pedagogickych pracovnik

Pracovni dobu pedagogickych pracovniku upravuje 8 3 vyhlasky €. 263/2007 Sb., pracovni fad.
| na mimoskolnich akcich je potfeba podle této vyhlasky rozliSovat pracovni dobu
pedagogickych pracovnikad.

1. V pracovni dobé pedagogicti pracovnici vykonavaji

pFfimou pedagogickou ¢€innost (8 2 zakona €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a
0 zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjSich pfedpisu),

dalSi prace souvisejici s pfimou pedagogickou ¢innosti dohodnuté s pedagogickym
pracovnikem, napfiklad pfiprava na pfimou pedagogickou €innost, pfiprava u¢ebnich pomucek,
hodnoceni pisemnych, grafickych a jinych praci Zaka a dale prace, které vyplyvaji z organizace
vzdélavani a vychovy ve Skolach a Skolskych zafizenich, jako je dohled nad détmi a nezletilymi
zaky (dale jen "Zaci") ve Skole a pfi akcich organizovanych Skolou, spoluprace s ostatnimi
pedagogickymi pracovniky, s vychovnym poradcem, se Skolnim metodikem prevence, s
metodikem informaénich a komunikaénich technologii, spoluprace se zakonnymi zastupci zakd,
odborna péce o kabinety, knihovny a dalSi zafizeni slouZzici potfebam vzdélavani, vykon praci
spojenych s funkci tfidniho ucitele a vychovného poradce, U¢ast na poradach svolanych
vedoucim zaméstnancem Skoly nebo Skolského zafizeni, studium a u€ast na dalSim vzdélavani
pedagogickych pracovnikad.

2. Nejde-li o vykon pfimé pedagogické ¢innosti, mize pedagogicky pracovnik vykonavat praci i
na jiném s nim dohodnutém misté (8 2 odst. 4 zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace).

3. Pfi rozvrzeni pracovni doby do smén rozvrhne feditel Skoly nebo Skolského zafizeni
soucasné téz pfimou pedagogickou €innost.

4. Je-li s pedagogickym pracovnikem dohodnuta (8 84 zakoniku prace) jina doba k jeho
seznameni s rozvrzenim pracovni doby do smén, oznami mu Feditel Skoly nebo Skolského
zafizeni toto rozvrzeni pracovni doby nejpozdéji 3 dny pfedem; v pfipadé zmény v rozvrzeni
pfimé pedagogické ¢innosti mu to oznami zpravidla 3 dny pfedem.




Vychovatel
= pfima pedagogicka ¢innost = 25 - 27 hodin,
= dalSi prace souvisejici s pfimou pedagogickou ¢innosti = 13 - 15,

7.00— «—15.30
Po
Ut 7.00— «—15.30
St 7.00— «—15.30
Ct 7.00— —15.30
Pa 7.00— «—15.30
So
Ne




Pracovni doba stravena na pracovni cest &

Pracovni cesta

Pracovni cestou se rozumi podle § 42 odst. 1 zakoniku prace ¢asové omezené vyslani
zameéstnance zaméstnavatelem k vykonu prace mimo sjednané misto vykonu prace.
Zameéstnavatel maze vyslat zaméstnance na dobu nezbytné potfeby na pracovni cestu jen na
zakladé dohody s nim. Zaméstnanec na pracovni cesté kona praci podle pokynl vedouciho
zameéstnance, ktery ho na pracovni cestu vyslal.

Misto vykonu prace

Misto vykonu préce je povinnou sou&asti pracovni smlouvy. Reditel $koly by mél zkontrolovat
misto vykonu prace pedagogického pracovnika, jak je zapsano v pracovni smlouvé. Je-li misto
vykonu prace v pracovni smlouvé pojmenovano pfilis tzce (pouze adresa Skoly), vznikala by
zakonna povinnost na cestovni nahrady i v pfipadech spoleéné navstévy zaku ve skolni
knihovné, na zimnim stadionu nebo pfi vychazce déti v matefske Skole. Je proto vhodnéjsi
doplnit pracovni smlouvu tak, aby misto vykonu prace byla nejenom adresa Skoly, ale i obec.
Pracovni cestou potom podle § 42 zakoniku prace budou pouze vylety, kurzy a Skoly v pfirodé,
kdy pedagogicky pracovnik vyjizdi s zaky mimo obec.

Pracovni doba na pracovni cest é

Zameéstnanec na pracovni cesté kona praci podle pokynd vedouciho zaméstnance, ktery ho na
pracovni cestu vyslal. Podle 8 153 odst. 1 zakoniku prace zaméstnavatel pfedem urci podminky
pracovni cesty, zejména dobu a misto nastupu pracovni cesty a ukonéeni cesty, misto plnéni
pracovnich ukoll, zpusob dopravy a ubytovani. Kromé téchto stanovenych podminek pracovni
cesty by mél feditel Skoly ur€it blizSi pribéh pracovni cesty, nebot stanoveni podminek ovliviiuje
nejenom vysSi cestovnich nahrad, ale také odpracovanou dobu na pracovni cesté. Nejvhodnéjsi
zpusob je zapracovat tuto problematiku do obecné platné smérnice.




Dobu stravenou na pracovni cest € musime rozliSovat na:
1. Doba stravena vlastnim vykonem prace (plnéni pracovnich ukold, které vyplyvaji z pracovni
smlouvy). U pedagogickych pracovnikl se jedna o:
pfimou pedagogickou ¢innost (pedagogicky pracovnik pracuje s détmi/zaky/studenty),
dalSi prace souvisejici s pfimou pedagogickou ¢innosti, napfiklad dohled nad
détmi/zaky/studenty, pfiprava na pedagogické ¢innosti pfi mimoskolnich akcich apod.
2. Doba stravena jinak. Podle § 210 zakoniku prace se doba stravena na pracovni cesté nebo
na cesté mimo pravidelné pracovisté jinak nez plnénim pracovnich tkold, ktera spada do
pracovni doby, se povazuje za prekazku v praci na strané zameéstnavatele, pfi které se
zaméstnanci plat nekrati. Nahrada platu ve vysi pramérného vydélku nalezi zaméstnanci
pouze v pfipadé, Zze mu v dusledku zptsobu odménovani plat usel.
Dale se musi rozliSit, kterd z uvedenych dob (doba stravena vlastnim vykonem prace nebo
doba stravena jinak) spada do pracovni doby zaméstnance a ktera nikoliv.
Zakonné normy tuto problematiku blize nespecifikuji, proto feditel Skoly musi posoudit:

- kdy zaméstnanec na pracovni cesté konda praci dle pracovni smlouvy,

- zda se jedna o pfimou pedagogickou ¢innost nebo dalSi prace souvisejici s pfimou

pedagogickou ¢innosti,
- kdy kona dobu stravenou jinak,
- zda se pracovni doba na pracovni cesté shoduje s pracovni dobou na pracovisti a nebo
nikoliv.

Je velmi obtizné popsat jednotlivé situace a zaradit je dle platnych pravnich norem. Napfiklad
cesta vlakem se tfidou muze byt pro ucitele stfedni Skoly pouze dohledem nad zaky, pro
ucCitelku materské Skoly pfimou pedagogickou ¢innosti, stejné obtizné je zaradit ¢innost
pedagogickych pracovnikl pfi praci béhem osobniho volna zaku, v noci apod.




Pracovni doba 2 pracovnici, 1t Fida

¢as 1. pracovnik 2. pracovnik
7.00 pracovni doba

8.00 pracovni doba

9.00 pracovni doba

10.00 pracovni doba

11.00 pracovni doba

12.00 pracovni doba

13.00 pracovni doba

14.00 pracovni doba

15.00 prace pfescas

16.00 prace pfescas

17.00 prace pfescas

18.00 prace pfescas

19.00 pracovni doba
20.00 pracovni doba
21.00 pracovni doba
22.00 pracovni doba
23.00 pracovni doba
24.00 pracovni doba
1.00 pracovni doba




Pracovni doba 4 pracovnici, 2t Fidy (s p Fescasy)

Iy

¢as 1. pracovnik 2. pracovnik 3. pracovnik 4| pracovnik

7.00

pracovni doba

pracovni doba

8.00

pracovni doba

pracovni doba

9.00

pracovni doba

pracovni doba

10.00

pracovni doba

pracovni doba

11.00

pracovni doba

pracovni doba

12.00

pracovni doba

pracovni doba

13.00

pracovni doba

pracovni doba

14.00

pracovni doba

pracovni doba

15.00

prace pfescas

prace pfescas

16.00

prace pfescas

prace pfescas

17.00

pracovni doba

18.00

pracovni doba

19.00

pracovni doba

pracovni doba

20.00

pracovni doba

pracovni doba

21.00

pracovni doba

pracovni doba

22.00

pracovni doba

pracovni doba

23.00

pracovni doba

pracovni doba

24.00

pracovni doba

pracovni doba

1.00

prace pfescas




Narokoveé slozky platu na mimoskolnich akcich

Pri mimoskolnich akcich mohou vznikat naroky na nepravidelné nadtarifni
slozky platu. Jedna se o:

- priplatek za nocni praci,

- priplatek za praci v sobotu a v nedéli,

- priplatek za vykon pfimé pedagogickeé ¢innosti nad stanoveny rozsah
(naduvazkova hodina),

- plat a priplatek za praci pres Cas.



1. Dohody o pracich konanych mimo pracovni pom  ér

Pfi mimosSkolnich akcich jsou v pracovné pravnich vztazich vyuzivany také
dohody o provedeni prace a dohody o pracovni ¢innosti, jak o nich hovofi § 74 az
77 zakoniku prace. Skoly je pouzivaji ve dvou pfipadech:
Novy pracovnik
Na zajisténi mimoskolni akce pfijmou noveého pracovnika na dohodu (student,
ktery bude délat instruktora na lyzafském kurzu, maminka, ktera pomuze
materské Skole pfi vyleté). Uzavieni takovéto dohody je nezbytné také z pohledu
zajiSténi bezpecénosti celé akce, nebot podle 8 6 vyhlasky ¢. 263/2007 Sb.,
pracovni fad, smi dohled nad détmi a zaky vykonavat pouze:

- osoba zletilad (pedagogicky i nepedagogicky pracovnik),

- 0soba pisemné poucena,

- 0soba, ktera je se Skolou v pracovné pravnim vztahu.
A pravé uzavienim dohody o provedeni prace je zajiStén pracovné pravni vztah.
Pracovnik, ktery jiz ma pracovni smlouvu se Skolou
Dohoda se uzavie s pracovnikem skoly, ktery ma uzavienu se Skolou pracovni
smlouvu. Dohodou se zpravidla doplfiuje ¢innost pracovnika po splnéni zakonné
pracovni doby (8 hodin). Jedna se o situaci, kdy pracovnik vykonava ¢innost na
mimoskolni akci 8 hodin dle pracovni smlouvy a na dalSi dobu pracovniho dne je
snim uzaviena dohoda o pracich konanych mimo pracovni pomeér.



Problém s uzaviranim dohod s pracovniky Skoly

Toto feSeni vSak m4, z hlediska pravnich norem, urgité Gskali. V_8 13 odst. 4 zakoniku
prace se hovofi o tom, Ze zaméstnanec v dalSim pracovnim poméru nebo na zakladé
dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér u téhoz zaméstnavatele nemuze
vykondavat prace, které jsou stejné druhové vymezeny. Nepedagogicti pracovnici mohou
vykonavat dohled nad Zaky na zakladé dohody mimo pracovni pomér, vychovatel mize

N s o

vyhlasky €. 263/2007 Sb., pracovni fad, je velmi Siroce a zaroven velmi pfesné
pojmenovava pracovni dobu pedagogickych pracovnikld. Obtizné budeme nalézat pro
pedagogického pracovnika na mimoskolni akci takovou &innost, kterda je jinak druhové
vymezena (8 13 odst. 4 zakoniku prace), protoze vesSkeré pedagogické €innosti, kterou
jsou pfi organizovani mimoskolnich akci nezbytné, jsou pojmenovany v pfimé
pedagogické ¢innosti nebo v dalSich praci souvisejici s pfimou pedagogickou &innosti.

Nicméné na tuto skuteénost odkazuije i vzorova kolektivni smlouva MSMT a CMOS,
ktera fika v ¢lanku 15 (Zaméstnavani pracovnikl vyslanych na akce organizované
Skolou pro zaky):

,Vykon prace jiného druhu nez je sjednana v pracovni smlouvé, kterou vykonava
zameéstnanec vyslany na akce organizované Skolou pro Zaky, dohodne zaméstnavatel s
timto zaméstnancem formou dalSiho pracovnépravniho vztahu, viz § 13 odst. 4
zakoniku prace”.

Jedna se o smluvni vztah a dohodnou-li se na takovémto feSeni obé strany, je to jedno z
moznych FeSeni. Reditel Skoly by mé&l pouze dbét na to, aby formulace pracovni ginnosti
v dohodach nebyly shodné s formulacemi v pracovni smlouveé.




Druh prace pro jednotlivé zam éstnance m dze mit podobu:

Instruktor

Odpovida za splnéni vychovnéeho a vycvikového programu svérfeného
druzstva a bezpecénost jeho ¢lend.

Podle pokynt vedouciho kurzu vykonava pedagogicky dohled a pomaha p#i
zajiStovani teoretického a kulturné vychovného programu kurzu.

Vede prfednasky a besedy, vykonava i dalSi ¢innosti, které jsou nezbytné pro
zdarny prabéh kurzu.

Nepedagogicky pracovnik

Podle pokynt vedouciho mimoskolni akce vykonava pedagogicky dohled nad
zaky a pomaha p/A organiza¢nim a materialnim zajisténi mimoskolni akce.
Pedagogicky pracovnik

Pomaha pA organizaénim a materialnim zajisténi mimoskolni akce dle
pokynu vedouciho mimoskolni akce



Cestovni nahrady

Zakonik prace v 8§ 153 ur€uje dulezitou zasadu pro poskytovani cestovnich
nahrad: zaméstnavatel predem pisemné urcuje podminky, které mohou
ovlivnit poskytovani a vysi cestovnich nahrad, zejména dobu a misto nastupu
a ukonceni cesty, misto plnéni pracovnich ukolu, zplsob dopravy a ubytovani.
Je povinen pfihlizet k opravnénym zajmam zaméstnance. Nezpochybnitelna
prava zameéstnance na cestovni nahrady nevyzaduji pisemné urcéeni
podminek, je vSak v zajmu zaméstnavatele i zaméstnance, aby bylo pfedem
znamo, na co pfesné ma zaméstnanec narok, jakou vysi cestovnich nahrad
dostane. Dohadovani se o téchto vécech po skonéeni mimoskolni akce vede
ke zhorSeni vztahl na pracovisti a k pocitum nespravedlnosti.

Hrazeni cestovnich nahrad

Cestovni nahrady zaméstnancu Skol patfi mezi naklady vyplyvajici

z pracovnépravnich vztahu a patfi tak mezi naklady, na které jsou Skolam
poskytovany finanéni prostfedky ze statniho rozpoctu prostfednictvim dotaci
z kraje.

Druhy cestovnich ndhrad na mimoskolnich akcich (8§ 15 6 zakoniku préace)
Druhy cestovnich nahrad:

- jizdni vydaje,

- vydaje za ubytovani,

- zvySene stravovaci vydaje (dale jen "stravné"),

- nutnych vedlejSi vydaje.



Stravné

Stravné pro Skoly se fidi 8 176 a § 163 zakoniku prace. Stravné je udavano v rozmezi (58
az 69 K¢). VySe stravného je ur¢ena kolektivni smlouvou nebo vnitfnim pfedpisem, neni-li
uréena, plati dolni sazba.

Zaméstnavatel ma dvé moznosti pfi poskytovani stravného:

poskytne zaméstnanci stravné na kryti zvySenych vydaju na stravovani pfi pracovni cesté a
je pIné na zaméstnanci, jak si zajisti stravovani,

zabezpeci na pracovni cesté bezplatné stravovani (snidané, obéd, vecere) a stravné krati
podle trvani pracovni cesty (70% - 35% - 25%).

Stravné je pri splnéni stanovenych podminek narokové, a pokud by jej zaméstnavatel
nepfiznal a neposkytl, znamenalo by to, ze zaméstnanci nezakonné kratil jeho zakonny
narok.

Za kazdy kalendarni den pracovni cesty pfislusi zaméstnanci stravné ve vysi:

- 58 K¢ az 69 K¢, trva-li pracovni cesta 5 az 12 hodin,

- 88 K¢ az 106 K¢, trva-li pracovni cesta déle nez 12 hodin, nejvySe vSak 18 hodin,

- 138 K¢ az 165 K¢, trva-li pracovni cesta déle nez 18 hodin.

Tato vySe stravného se méni v zavislosti na vyvoji cen provadécim pravnim predpisem
vydanym podle § 189.

Bylo-li zaméstnanci b&éhem pracovni cesty poskytnuto jidlo, které ma charakter snidane,
obéda nebo vecere, na které zaméstnanec finanéné nepfispiva, je zaméstnavatel opravnén
za kazdé uvedené jidlo stravné kratit az o hodnotu:

- 70 % stravného, trva-li pracovni cesta 5 az 12 hodin,

- 35 % stravneého, trva-li pracovni cesta déle nez 12 hodin, nejdéle vSak 18 hodin,

- 25 % stravného, trva-li pracovni cesta déle nez 18 hodin.




Vzdani se cestovnich nahrad

Jak fesit pripad, kdy se zaméstnavatel a zaméstnanec dohodnou, ze
zaméstnanec nebude pozadovat cestovni nahrady:

- zajiSténé ubytovani, naklady hradi ubytovatel,

- zajiSténé stravovani, naklady hradi cestovni kancelar.

Zaméstnanec se muze pisemné vzdat svého prava nepozadovat nékterou
cestovni nadhradu. Je potfeba ale mit na paméti § 19 zakoniku prace, neplatny
pravni ukon. Neplatny je pravni ukon, kterym se zaméstnanec predem vzdava
svych prav. Proto by se musel zaméstnanec vzdat cestovnich nahrad po
skon&eni pracovni cesty, aby nevznikl neplatny pravni ukon.

Vzdani se cestovnich nahrad musi byt individualni krok zaméstnavatele a
zaméstnance, neni mozné zapracovat tuto skutec¢nost do vnitfni smérnice,
ktera by se tim stala neplatnou.




Nahrada nutnych vedlejSich vydaj

Nahrada nutnych vedlejSich vydaju je dana § 164 zakoniku prace. Podle
ného zaméstnavatel poskytne zaméstnanci nahradu nutnych vedlejSich
vydaju, které mu vzniknou v pfimé souvislosti s pracovni cestou, a to ve vysi,
kterou zaméstnavateli prokaze. Nemuze-li zaméstnanec vySi vydaju
prokazat, poskytne mu zaméstnavatel nahradu odpovidajici cené véci a
sluzeb obvyklé v dobé a misté konani pracovni cesty. Jedna se napfriklad o
vstupenky do zafizenich, lyzafské permanentky, poplatky apod. Pfi
proplaceni téchto nahrad je tfeba mit na mysii:
- prukaznost (efektivni a hospodarné nakladani s finanénimi prostredky),
- opravnénost (pedagogicky pracovnik si nejede zalyzovat na lyzarsky
kurz, nejede navstivit kulturni pamatku, je svym zaméstnavatelem
vyslan na pracovni cestu, aby plnil dkoly dané pracovni smlouvou
(vychovné vzdélavaci ¢innost).

Musi mit tedy narok na prokazané nutné vedlejSi vydaje, je zde ale potfeba
uplatnit 8 153 zakoniku prace, ktery pozaduje mit pfedem uréené podminky.
Pfi nesplnéni téchto podminek ma zaméstnavatel pravo odmitnout
proplaceni.



Kvalifika €ni pFfedpoklady

1. Pedagogicky pracovnik
Pozadavky na pedagogické pracovniky jsou dany § 2 zakona €. 563/2004
Sh., o pedagogickych pracovnicich. Jsou jimi vSichni, kdo vykonavaji ve
Skole pfimou pedagogickou ¢innost:

reditel skoly

ucitel,

vychovatel,

pedagog volného Casu,

asistent pedagoga,

trenér.

2. Nepedagogicky pracovnik

Nepedagogicky pracovnik nemuze vykonavat na mimoskolni akci pfimou
pedagogickou ¢innost, ale pouze dohled nad zaky. Podle § 6 vyhlasky C.
263/2007 Sb., pracovni fad pro zaméstnance Skol, mize vykonavat dohled
nad zaky i jiny zletily zaméstnanec Skoly, jestlize byl o vykonu tohoto
dohledu fadné poucen a o tomto pouceni se provede zaznam. Neni-li
nepedagogicky pracovnik zaméstnancem Skoly, musi s nim feditel Skoly
uzavfit pracovni pomér dohodou o praci nebo pracovni smlouvou.



3. Instruktor

Instruktor musi mit kvalifikaci pro svoji Cinnost (lyzovani, horolezectvi,
vysokohorska turistika, ...). Kvalifikaci ziskava:

- vysokoskolskym oborovym studiem télesné vychovy,

- stfredoskolskym studiem se schvalenym ucebnim planem pro danou vyuku,
- absolvovanim akreditovaneho kvalifikacniho kurzu.

Neni-li instruktor zaméstnancem skoly a vykonava-Ili dohled nad zaky, potom
pro ného dale plati podminky jako pro nepedagogickeho pracovnika
(uzaviena dohoda o praci konané mimo pracovni pomér nebo pracovni
smlouva).

4. Zdravotnik

Podle zakona €. 258/2000 Sb., o ochrané verejneho zdravi, museji
zdravotnika vykonavat pouze osoby zpusobilé. Za zpusobilou se povazuje
fyzicka osoba, ktera ma alespon uplne stfedni odborneé vzdélani v oborech
- vSeobecna sestra, détska sestra nebo porodni asistentka,

- fyzicka osoba, ktera absolvovala kurs prvni pomoci se zamérenim na
zdravotnickou ¢innost pfi Skole v pfirodé nebo zotavovaci akci, a

- student Iékarstvi po ukonceni tretiho ro¢niku.



Poskytnuti nahrad za opot Febeni vlastnich p Ffedmétu

Reditel Skoly miZe na zakladé § 190 zakona &. 262/2006 Sb., zakoniku préace,
stanovit vnitfnim predpisem podminky, vysSi a zpusob poskytnuti ndhrad za
opotiebeni vlastnich predmétu potfebnych na mimoskolni akci (lyzarska
vystroj, cyklisticka vystroj, ...).

Poskytnuti nahrad za opotrfebeni vlastnich pfedmétd maze mit podobu:
Poskytnuti nahrad za opot rFebeni vlastnich p Ffedmétu

Reditel Skoly na zakladé § 190 zakona &. 262/2006 Sb., zakoniku prace,
stanovuje timto vnitmim prfedpisem podminky, vySi a zpdsob poskytnuti
nahrad za opotfebeni vlastnich pfedmétu potfebnych k vychovné vzdélavaci
Praci.

1. Pracovnik vzdy pfedem, nejméné 10 dni prfed zahajenim Skolni akce,
projedna s reditelem Skoly zpusob poskytnuti nahrad za opotrfebeni vlastnich
pfedmétd. V pripadé akci, na které je uréen vedouci (vedouci lyzarského
kurzu, vedouci Skoly v prfirodé), projedna poskytnuti ndhrad za opotfebeni
vlastnich pfedmétd vedouci za ostatni pracovniky, ktefi se akce zucéastni.

2. PA poskytnuti ndhrad za opotfebeni vlastnich pfedmétu se vychazi:

a) z charakteru prfedmétu

b) delky uzivani pfedmétu na Skolni akci



Nazev 8 text pFilohy
Clanek 39 893 | 1.V dobé skolni akce dostava vyslany Smeérnice
Finan éni 8 127 | pracovnik plat dle platového vyméru. reditele Skoly
ohodnoceni §134 | 2. Za vykonanou praci nad ramec pracovni k porfadani
mimoskolnich 8§ 156 | doby je zaméstnanci nafizena prace prescas mimoskolnich
akci 8190 | do vySe 8 hodin tydné. Nad 8 hodin bude prace | akci

pfes ¢as kompenzovana nahradnim volnem,
pfip. je se zaméstnancem (ucitelem) uzavrena
dohoda o provedeni prace na funkci
vychovatele. Na zakladé schvaleného planu
¢innosti je sjednana odména za 1 hodinu prace
...,- K¢.

3. Za pfipadné opotrebeni vlastni vystroje
prislusi pracovnikovi ¢astka ...,- K¢ za 1 den.
4. Za pfipravu a organizacni vedeni mimoskolni
akce prislusi vedoucimu odména ve vysi ...,-
KE.

5. Ubytovani a doprava jsou hrazeny z nakladd
Skoly cestovnim pfikazem. V ramci cestovniho
pfikazu lze jako vedlejSi vydaje proplatit
naklady na lanovky a vleky p# lyzarském kurzu
na zakladé predlozenych dokladd, maximalné
do vyse ...,- K¢.




Bezpe €nost a ochrana zdravi

Mimoskolni akce jsou z pohledu bezpecénosti a ochrany zdravi podstatné
rizikové|Si nez bézna vyuka ve Skole, proto je nezbytné vénovat této problematice
mimoradnou pozornost, pfedevsim v oblasti prevence rizik. Na druhou stranu neni
mozné se o0 bezpecnost Zaku strachovat tak, Ze vytvofime pevny systém pfikazu
a zakazu, ktery ochromi veSkerou €innost Zaku. Z hlediska pedagogického by
takoveto akce ztratily smysl, k mimoskolnim akcim musi patfit koupani, sport,
prohlidky mésta, horska turistika nebo sjezdove lyzovani.

Problematika bezpec¢nosti déti a zaku je v zakonech a vyhlaskach zpracovana
velmi obecnég, teprve metodické pokyny feSi tuto problematiku konkrétnéji,
zejména Metodicky pokyn k zajisténi bezpecénosti a ochrany zdravi déti, zakd a
studentt ve Skolach, €.j.: 37 014/2005-25, ktery ma vSak pro Skoly pouze
doporucujici formu. Zavazna pravidla pro bezpecénost ochranu a zdravi jsou
ponechana na rediteli Skoly, on musi:
- zvazit specifické podminky své skoly, zhodnotit mozna rizika,
- stanovit pravidla pro bezpecénost a ochranu zdravi, poucit o nich
zaméstnance Skoly a zaky, kontrolovat jejich dodrzovani,
- zapracovat tato pravidla do vnitfnich Skolnich norem (Skolni vzdélavaci
program, vnitfni Fad Skoly, pokyn k lyzafskym kurzam apod.), udrzovat
jejich aktualnost a platnost.




Poéty 24k G

Za pocty déti, zakua a pedagogickych pracovnikl na mimoskolnich akcich
Skoly je plné zodpov édny freditel Skoly . Pfi stanoveni po¢tu musi vychazet z:
platnych pravnich norem, miry rizika, kterou mimoskolni akce pfinasi.

Jisté bude rozdil mezi vychazkou v okoli Skoly a vyletem vefejnym dopravnim
prostiedkem nebo sportovné turistickym kurzem.

Pocet pedagogickych pracovnik & nebo jinych zletilych osob
Pocet zak i zodpov édnych k pravnim Ukon ¢&m
Obvykla mira rizika ZvySena mira rizika
30 zakd 1 pedagog 2 pedagogové nebo
1 pedagog + 1 zletila osoba
31 avice zaka | 2 pedagogoveé a vice 3 pedagogoVvé a vice,
1 pedagog + 1 zletila osoba a vice zdravotnik nebo
2 pedagogoveé + 1 zletila osoba
a vice, zdravotnik




Cinnost Skola Po cetzakdnal Poznamka

pedagoga

Plavecky vycvik Z&kladni Skola (plavci) 15

Plavecky vycvik Z&kladni Skola (neplavci) | 10

Koupani Materska, zakladni, 10

stfedni

Koupani a plavecky Specialni (zdravotni 4

vycvik neplavcu postizeni)

LyZarsky vychovné Zakladni a stfedni 15 nepresahne-li pocet

vycvikovy kurz Uc¢astnikd 60 Zakd, vedouci
kurzu vede vycvik jednoho
druzstva

LyZarsky vychovné Specialni (zdravotné 8

vycvikovy kurz postiZzeni Zaci)

LyZarsky vychovné Specialni (slabozraci a 6

vycvikovy kurz télesné postiZzeni Zaci)

Sportovné turisticky kurz | Stfedni 15 nad 30 Zzaku 1 pedagog + 2
zZletilé osoby, nepfesahne-li
pocet Ucastnikd 60 zakd,
vedouci kurzu vede vycvik
jednoho druzstva

Cyklisticky kurz Stfedni 10

Kurz vodni turistiky Stfedni pét kanoi (kajakd)

nebo za dvé pramice
(rafty)




Prevence rizik
Opatfeni k prevenci rizik:

- vyhledavani,

- posuzovani a

- zhodnocovani rizik.
Tato povinnost vychazi pfedevsim z 8 102 odst. 3 zakoniku prace, ktery uklada vedoucim
pracovnikim vyhledavat nebezpecné Cinitele a procesy pracovniho prostfedi a pracovnich
podminek.
Pfedchazeni rizikim ve Skole je mozné rozdélit do dvou oblasti:
1. Obecné zasady Urazoveé prevence , které jsou obsazeny ve Skolnim vzdélavacim
programu, primarni prevenci socialné patologickych jevi nebo Skolnim fadu.
2. Zvlastni pravidla p i nékterych €innostech , napriklad télesné aktivity, koupani, vyuka
plavani, lyzarsky vycvik, sportovni a turistické akce. Ve vSech takovych pfipadech klade
Skola zvySeny dlraz na dodrzovani pravnich a ostatnich prfedpist k zajiSténi bezpecnosti a
ochrany zdravi, pokynu a zasad Urazové prevence. Je na fediteli Skoly, aby vyhodnotil pfi
organizovani téchto ¢innosti mozna rizika:

- jaké je mozné ohrozeni zakl pfi jednotlivych €innostech (lyzafsky vycvik, Skola

v pfirodé, zimni turisticky vylet,...),
- jaké je mozné ohrozeni pfi pfesunech zakl (dopravni rizika, chovani v dopravnich
prostfedcich, ...),

- jaky je vék zaku, jejich schopnosti, fyzicka a duSevni vyspélost a zdravotni stav.
Tyto skutecnosti by mély byt obsazeny v pokynech feditele Skoly k jednotlivym €innostem
(Pokyn feditele Skoly ke Skolam v pfirodé, vyletum, exkurzim, ...), ale zaroven by mély byt
zpresnény podle konkrétnich podminek kazdé akce (ubytovani déti na chaté s venkovnim
bazénem, dopravni bezpecénost pfi vyletu do velkého mésta apod.).




Bodové ohodnoceni miry rizika

1. | Nevyznamné,
zanedbatelné riziko

Neni vyZzadovano Zadné opatrfeni. Nejedna se vSak o 100 %
bezpecnost, proto je nutno na existujici riziko upozornit a uvést
napriklad,jak& organizacni a vychovna opat/eni je tfeba realizovat.

2. | Akceptovatelné riziko

Riziko prijatelné se souhlasem vedeni. Je nutno zvazit naklady na
pfipadné feSeni nebo zlepSeni,v pfipadé, Ze se nepodari provést
technicka bezpecénostni opatfeni ke snizZeni rizika, je tfeba zavést
alespori vhodna a pfiméfena organizac¢ni opatfeni.VétSinou
postacuje Skoleni, béZzny dozor apod.

3. | Vyznamné riziko

| kdyZ nutnost opatrfeni neni tak zavazna jako u rizik 4.kategorie,je
zpravidla nutno bezpecénostni opat/eni realizovat podle rozhodnuti
vedeni organizace. Prostfedky na snizZeni rizika musi byt
implementovany ve stanoveném ¢asovém obdobi.

4. | Nezadouci riziko

VyZaduijici urychlené provedeni odpovidajicich bezpeénostnich
opat/eni snizujicich riziko na pfijatelnou Uroveri, na snizZeni rizika
se musi pridélit potfebné zdroje.

5. | Nepfijatelné riziko

Velmi vysoke riziko, permanentni moznost Urazd, zavazné nehody,
nutnost okamzitého zastaveni ¢innosti, odstaveni z provozu do
doby realizace nezbytnych opatfeni, nouzového vyhodnoceni rizik
a pfijeti potfebnych opatreni. Prace nesmi byt zah4jena nebo se

v ni nesmi pokracovat, dokud se riziko nesnizi.




Riziko - vylet

Opat Feni k prevenci

Mira rizika

1

2

3

Rozchod ve mésté

Zasady bezpecnosti a ochrany zdravi pri péSsi turistice

Pouzivani varice, svicky

Zasady bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci s ohném

Horska tura

Z&sady bezpecnosti a ochrany zdravi pfi horské turistice

Vystoupeni Zaka

z vefejného dopravniho
prostredku na
nespravném misté

Zasady bezpecnosti a ochrany zdravi pfi cestovani
vefejnymi dopravnimi prostfedky

Uraz ve vefejném
dopravnim prostfedku

Zasady bezpecnosti a ochrany zdravi pfi cestovani
verfejnymi dopravnimi prostfedky

Nevolnost p/i cestovani
dopravnim prostfedkem

Zasady bezpecnosti a ochrany zdravi pfi cestovani
vefejnymi dopravnimi prostfedky

Zranéni Zaku na
nastupisti k dopravnimu
prostfedku

Zasady bezpecnosti a ochrany zdravi pfi cestovani
verfejnymi dopravnimi prostfedky

Uraz na hAsti, sportovnim
zafizeni

Zasady bezpecnosti a ochrany zdravi na hAstich

Uraz v ubytovacim
zafizeni

Zasady bezpecnosti a ochrany zdravi v ubytovacim objektu

Zranéni tdbornickym
naradim (pila, sekera,
naz)

Z&sady bezpecénosti a ochrany zdravi p/i praci s tAbornickym
naradim

Nalez alkoholu na
mimoskolni akci

Zasady bezpecnosti a ochrany zdravi — alkohol a OPL latky




Zasady bezpe énosti a ochrany zdravi p A koupani

Koupani se uskutecriuje pouze na vyhrazenych mistech, kde neni koupani zakazano. Na
verejnych koupalistich a v bazénech je nutné dodrzovat provozni rad a dbat pokynd plavéika,
popf. dalSich zaméstnancd.

Pedagogicky pracovnik osobné pfedem ovéFi bezpecnost mista pro koupani, prfesné vymezi
prostor, kde se zaci mohou pohybovat (plavat) a ucini takova opatreni, aby mél pfehled o
poctu koupajicich se zakd ve skupiné.

Skupina na jednoho pedagogického pracovnika je maximalné 10 zakd. V jedné skupiné zaku
se zdravotnim postizenim pfipadaji na 1 pedagogického pracovnika nejvyse 4 Z4ci.

Po skoncéeni koupani skupiny zakd a v jeho prabéhu pedagogicky pracovnik kontroluje pocet
zakad.

Koupani zakd je mozné pouze se souhlasem a za pritomnosti povérfeného pedagogického
pracovnika schopného vykonavat dohled u této ¢innosti (schopnost poskytnout zachranu
tonoucimu, dobry plavec).

Koupani v prirodé musi byt pfizptsobeno pocasi, fyzické zdatnosti a plaveckym
schopnostem.

Koupat se zaci sméji nejdfive 1 hodinu po hlavnim jidle nebo intenzivnim cviceni. Nikdy ne
rozpéleni a uhrati.

Misto ke koupani v prirodé, s vyjimkou koupani v bazénech a rekreacnich rybnicich, musi byt
projednano s okresnim hygienikem. Koupalisté musi byt schvalené organem ochrany
verejného zdravi (OHES).

Koupéani musi byt vyslovné uvedeno v programu akce (ramcovém planu), je-li zafazeno
dodateéné, musi tuto zménu vyznacit v programu vedouci akce.

Pred koupanim je tfeba prozkoumat dno, pfistup k vodé, hloubku vody a vyhradit prostor pro
plavce i neplavce!



Prvni pomoc
| na mimoskolnich akcich musi byt zabezpecéena prvni pomoc a oSetfeni. Je zde nutné
aplikovat na skolni podminky § 101 az 108 zakoniku prace (Bezpec¢nost a ochrana
zdravi pfi praci). Jedna se zejména o:
- urCeni zdravotnika, jedna-li se o zotavovaci akci, nebo alesporn povéreni
pedagogického pracovnika, ktery bude zajiStovat prvni pomoc a oSetfeni,
- |ekarské oSetreni pfi Urazech a nahlych onemocnénich,
- |lekarni¢ky prvni pomoci s potfebnym vybavenim,
- seznameni zaku a vSech ucastniki mimoskolni akce se zasadami poskytovani
prvni pomaoci,
- mit k dispozici telefonni seznam nejblizSich zdravotnickych zafizeni v€etné
zdravotnickych zafizeni zajistujicich dopravu ranénych a nemocnych,
- organizacné zajistit doprovod zaka do zdravotnického zafizeni,
- 0 udalosti (nemoc, uraz) a provedenych opatfenich informovat neprodlené
zakonneho zastupce zaka,
- pro pfipad, kdy by byl nutny zasah |ékare, zajistit pohotovost pfi nutné lékarske
péci.

Lékarni ¢ka

Vybaveni Iékarnicky pro mimoskolni akce je dano pfilohou k vyhlasce MZ €. 106/2001
Sh., o hygienickych pozadavcich na zotavovaci akce pro déti. Vybaveni lékarni¢ek
podle tohoto predpisu je finanéné velmi nakladné. Reditel Skoly se mGZze domluvit se
zavodnim |ékafem, ktery zpracuje pro Skolu nutné vybaveni raznych lekarnicek.
Rozdilné muze vypadat lekarniCka na jednodenni Skolni vylet a na zotavovaci akci pro
60 déti.



Pou céeni zak g

Uréeny pedagogicky pracovnik zajisti, aby zaci byli pouc¢eni o mozném
ohrozeni zdravi a bezpecnosti p/i vSech cinnostech, které budou soucasti
mimoskolni akce.

Uréeny pedagogicky pracovnik zaky zaroveri seznami s vnit/mimi skolnimi
predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zakd: skolni rad, smérnice
k primarni prevenci socialne patologickych jevd, smérnice k bezpecnosti a
ochrané zdravi ve Skole, traumatologicky plan apod.

Uréeny pedagogicky pracovnik seznami dale zaky s moznymi riziky a
odpovidajicimi naslednymi opatrenimi, se kterymi se mohou z4ci setkat na
mimoskolni akci.

Dokladem o provedeném pouceni je zaznam pouceni (napr. v tfidni knize),
prilohou je osnova pouceni. Je-li to odavodnéno rizikem ¢innosti, zak pisemné
potvrdi provedené pouceni, z néhoz Ize podle potreby zjistit konkrétni obsah
provedeneho pouceni, a znalosti zakd budou pedagogickym pracovnikem
overeny.

Zaky, ktefi nebyli v dobé poudeni pfitomni, je tfeba v nejbliz&im vhodném
terminu poucit, nejpozdéji v den konani mimoskolni akce.



Pouceni o bezpecnosti a ochrané zdravi p/i mimoskolni akci

Mimoskolni akce SkolIni vychazka

Skolni vylet

Exkurze

Skola v pfirodé letni

Skola v pfirodé zimni

LyZzarsky vychovné vycvikovy kurz
Zahraniéni vyjezd

Obsah pouceni

Pouceni Zdkd - alkohol a OPL latky

Pouceni Zakd — cestovani verejnymi dopravnimi prostfedky

Pouceni 2akd — cyklisticky vylet, kurz

Pouceni zakd — horska turistika

Pouceni Zakd — hAsté, sportovni zafizeni

N¢

Pouceni Zakd — chovani pfi boufce

N¢

Pouceni Zakd — koupani

Pouceni zaki — kradeze a vandalismus na mimoskolni akci

Pouceni 2akd — lyZovani

Pouceni 2akd — pési turistika

7~ 7

Pouceni 2akd — pobyt v ubytovacim objektu

7~ 7

Pouceni zakd — pohyb ve mésté

Pouceni Zakd — prace s ohném

Datum a podpis Zaka




Priklad pou ¢eni zak & — chovani p Fi bou Fce

Volny prostor

Za bou/ky je vhodné preruSit nékteré ¢innosti a vyhledat spolehlivy ukryt, velké nebezpedi
zasahu bleskem hrozi p/i koupani a vodnich sportech.

Zastihne-li vas bourka v pfirodé, vyhnout se otevienym planim, vrcholdm, osamélym
stromum, vodnim plocham, Ukrytu pod skalnim previsem, kovovym pfedmétim (stanoveé tyce,
jizdni kolo).

Zcela nevhodnym ukrytem jsou mala staveni bez hromosvodu, napriklad kdlny, ale i velka
staveni s poruSenou statikou (napr. polorozpadlé kostely), nebot’ ider blesku mdze zpdsobit
dalSi naruseni zdiva a hrozi zficeni.

Neni-li nablizku budova, skryt se v udoli, jeskyni, jamé, v hustém lese (ne pod jednotlivymi

v s

batoh), nedrzet se za ruce.

Zastihne-li vas bourka na rozlehlé holé plani, je nejlépe pfeckat ji v podfepu s nohama u sebe.
PA nutném presunu se pohybovat pomalu, zvolna, délat kratké kroky, nenosit deStniky a jiné
kovoveé véci.

Pokud jedete v automobilu, zdstarite uvnitf, dvefe i okna nechejte zaviena a nemusite se
blesku obavat.

V budové

UvnitF budov se zdrzujte radéji na suchém misté a dale od kamen, vodovodu,
elektrospotrebic¢d, zasuvek a telefonu. Zavrete okna a vypnéte televizor a dalSi pfistroje,
jejichZ soucasti je obrazovka.

Prvni pomoc

Prvni pomoc p/i Urazech bleskem je taz jako p/i ostatnich Urazech zpusobenych elektrickym
proudem a p/i popaleninach. Podle stavu zranéného byva ¢asto nezbytné pouzit umélé
dychani, srdeéni masaz, protiSokova opatreni.




Odpov édnost za Skodu
Pravni Uprava odpov eédnosti
Pravni odpovédnost za Skodu je feSena v nasledujicich pravnich normach:

1. Zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace, v ¢asti jedenacté Nahrada Skody (8
248 — § 275) a v Casti Ctrnacté Prechodna a zavérecna ustanoveni (8 391),
ktery zpfeshuje odpovédnost za Skodu zakud zakladnich a stfednich skol a
studentud vysokych skol

2. Zakon €. 89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik, hlava lll. Zavazky z deliktd dil 1.
Nahrada majetkové a nemajetkové ujmy (8 2894 az § 2971)

3. Nepfimo také zakon €. 564/2004 Sb., Skolsky zakon, pfedevsim
v bezpecnosti a ochrané zdravi ve Skolach a Skolskych zarizenich (8 29) a
ve Skolnim Fadu, vnitfnim Fadu a stipendijnim fadu (8 30)



Odpovédnost za Skodu
déti/zaci + Skola

!

1. Odpovédnost za Skodu podle § 391 zakona c.
262/2006 Sb.

!

2. Odpovédnost za Skodu podle § 2920 a § 2921
zakona €. 89/2012, obcansky zakonik

Zaci stiedni $koly odpovidaji $kole za $kodu,
kterou ji zpUsobili

Déti v materské Skole odpovidaji Skole za Skodu,
pokud byly zplUsobilé ovladnout své jednani a
posoudit jeho nasledky

Zakladni Skola odpovida zakiim za skodu, kterd
vznikla Zakdm

Materska skola odpovida détem za Skodu, ktera
vznikla détem

Stfedni odpovida zak(im za Skodu, ktera vznikla
porusenim pravnich povinnosti nebo Urazem

Zaci v zakladni $kole odpovidaji $kole za $kodu,
pokud byli zpUsobili ovlddnout své jednani a
posoudit jeho nasledky




Rezim dne

Rezim dne na mimoskolnich akcich upravuji nasledujici pravni normy:
- 8 7 zakona €. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi
- 8§ 8 vyhlasky €. 106/2001 Sb., o hygienickych pozadavcich na zotavovaci akce pro
déti
Clanek 15 Metodického pokynu k zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi, &.j.;: 37
014/2005-25
Rezim dne na mimoskolnich akcich musi zohled novat:

- vékove a fyzicke zvlastnosti deti a mladistvych,

- podminky jejich pohybové vychovy a otuzovani a

- rezim stravovani v€etne pitného rezimu.
V rezimu dne musi byt pevné vymezena doba pro spanek , osobni hygienu a
stravovani. Doba vymezena pro spanek musi €init nejméné 9 hodin s vyjimkou noci,
kdy se porada nocni hra. Rezim dne musi odpovidat véku a zdravotnimu stavu déti.
Fyzicka a psychicka zat éz déti musi byt pfiméfrena jejich véku, schopnostem a
moZznostem. PFi soustavné fyzické zatézi déti v prvnich dvou dnech zotavovaci akce
musi byt tfeti den vyhrazen odpodinku.
Pedagogidti pracovnici pribézné kontroluji oble€eni, obuv a luZzkoviny déti, aby byly
chranény pred provihnutim a nedochéazelo k prochladnuti déti. Dale kontroluji, zda
déti dodrzuji osobni hygienu.



Stravovani na mimoskolnich akcich  upravuje:

8 7 vyhlasky €. 106/2001 Sb., o hygienickych pozadavcich na zotavovaci akce pro déti
Priloha €. 1 k vyhlasce €. 106/2001 Sb., skupiny potravin, které nelze podavat ani pouzivat k
pfipravé pokrmd, a podminky pro pouziti nékterych potravin

Plati zde, Ze:

Denné musi byt pro déti na zotavovaci akci zajist éna snidané, presnidavka, obéd, svacina a
vecere. PFi ¢innostech mimo prostor zotavovaci akce Ize sloucit vydej snidané s presnidavkou
a obéda se svacinou. Soucasti snidané musi byt teply napoj. Jedno z hlavnich jidel musi byt
teplé. Strava podavana détem musi odpovidat jejich véku a fyzické zatézi. Na sestavovani
jidelniho listku se podili zdravotnik.

Napoje musi byt pro U€astniky zotavovaci akce k dispozici po cely den. Uchovavaji se v
krytych nadobach s vypustnym kohoutem nebo se rozlévaji pfimo z originalnich baleni.

Déti se mohou podilet na p Fipravé stravy jen pfed jejim tepelnym zpracovanim a pfi
pomocnych pracich. Na taborech do padesati u¢astniki se mohou déti podilet na celé pfipravé
stravy a jejim vydeji, jsou-li pod dozorem osoby &inné pfi stravovani a jsou-li dodrzeny zasady
osobni a provozni hygieny stanovené zvlastnim pravnim predpisem. Zdravotni stav déti, které
se podileji na pfipravé stravy, musi byt posouzen zdravotnikem.

Na putovnich taborech a jinych podobnych akcich pro déti se déti a osoby ¢inné pfi
zotavovaci akci stravuji v provozovnach stravovacich sluzeb nebo si stravu pfipravuji samy
zpusobem zarucujicim zdravotni nezavadnost podavanych pokrmd. Stavba uzivana pfi jiné
podobné akci pro déti, v niz se stravovani zajistuje jen po dobu konani takové akce, musi
spliovat vSechny pozadavky (8 3 odst. 3 vyhlasky).

Béhem zotavovaci akce nesmi byt podavany ani k pfipravé pokrmu pouzivany zakazane
potraviny.

| pokud je stravovani zajiSténo prostfednictvim provozoven stravovacich sluzeb , musi byt
zajisténo splnéni pozadavku upravenych v odstavcich 1 a 5.



Seznam cestujicich na Skolni vylet v ramci Evropské unie

Zasady pouzivani dokladu ,Seznam cestujicich na Skolni vylet v ramci Evropskeé
unie* je vydan Ceskou republikou pro $koly pod C.j.: 6 687/2006-60 a vychazi z §
108 1h) zakona 326/1999 Sb., o pobytu cizincd na tzemi CR. Tento seznam je 3kola
povinna jen v pfipadé, Zze se zahrani €niho vyjezdu U ¢astni také Zaci ze t fetich
zemi s bydliStém v nékterém Clenském staté EU, napf. zak viethamské narodnosti.



Problematika autorskych prav
ve skole



Pravni norma

Autorské pravo nalezi spolu s pravy s nim souvisejicimi mezi prava duSevniho vlastnictvi
Zakladnim pravnim predpisem je zakon €. 121/2000 Sh. o pravu autorském, o pravech
souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zakonu (autorsky zakon ), ve znéni
pozdéjSich predpisu.

Pfedmétem ochrany jsou:

- prava autora k jeho autorskému dilu,

- prava souvisejici s pravem autorskym (prava vykonného umélce k jeho uméleckému
vykonu, pravo vyrobce zvukového zaznamu k jeho zaznamu, pravo vyrobce zvukové
obrazového zaznamu k jeho zaznamu, pravo rozhlasového nebo televizniho vysilatele k jeho
vysilani, pravo zverejnitele k dosud nezverfejnénému dilu, k némuz uplynula doba trvani
majetkovych prav, pravo nakladatele na odménu v souvislosti se zhotovenim rozmnoZeniny
jim vydaného dila pro osobni potiebu),

- pravo porizovatele k jim pofizené databazi,

- ochrana prav podle tohoto zakona a

- kolektivni sprava prav autorskych a prav souvisejicich s pravem autorskym.




Problematika Skolstvi

V oblasti Skolstvi se ¢asto setkavame s problematikou autorského prava:
- v ramci provozu Skoly,
- pfi vyuce.

Casto dochéazi k nepochopeni autorskych prav, obchazeni nebo i poruSovani nevédomému,
ale i védomému.

Skoly jsou ze zakona povinné zabezpedit vyuku v odpovidajici kvalit&, bohuZel za posledni
|éta vzrastaji naklady na vlastni provoz Skoly pfi nerostoucich dotacich ze strany zfizovateld.

Reditelé mnohych kol asto radé&ji ani nefesi informaéni zdroje pouZivané pfi vyuce, protoZze
jim na né nezbyvaiji finance a spoléhaji na své podfizené.

Praveé v téchto pfipadech muze dochazet k nevédomému nebo i védomému porusovani
autorskych prav, protoze uditelé (ale i dalSi zaméstnanci) se snaZzi svoji praci vylepSovat a
¢asto nepfemysli o tom, zda se nedopousti protizdkonné &innosti.




Vyuziti vypo €etni techniky

Provoz i vyuka jsou v souasné dobé neodmyslitelné spjaty s vypocetni technikou.

PocitaCe jsou vétSinou propojené do sité spravované centralnimi pocitali — servery.

Provoz pocitace neni mozny bez patficného softwarového vybaveni.

Velka vétsina autort pocitaCovych programu své produkty nabizi za ucelem
finan¢niho zisku, proto také své produkty odpovidajicim zpisobem chrani, napfiklad
systémem licencnich Cisel a k nim patficim softwarovym klicam, ochranou proti
neopravnénému kopirovani nebo predinstalaci na pocita€ se kterym je licence
pevné spojena.

Na software se pfitom vztahuji stejna autorska prava jako na dila literarni s tim
rozdilem, Ze neni mozné vytvaret kopie programu, pokud je autor neuvolnil pro
verfejné bezplatné Sifeni, a to ani pro osobni potfebu uzivatele.




Audio a video

V prabéhu vyuky, hlavné ¢eskeho jazyka a literatury, pfipadné cizich jazyku vétSina
Skol velmi ¢asto vyuziva zvukova a filmova dila, na ktera se vztahuje ochrana
autorskym zakonem. Nastésti pravé tato oblast je pro potfeby vyuky feSena vcelku
priznivé. Konkrétné § 31 odst. 1, pismeno ¢ autorského zakona definuje tzv.
vyukovou zakonnou licenci : Do prava autorského nezasahuje ten, kdo uzije dilo pA
vyucovani pro instrukéni ucel a neprfesahne rozsah odpovidajici sledovanému ucelu;
vzdy je vSak nutno uveést, je li to mozné jméno autora, nazev dila a pramen.

Stejny paragraf autorského zakona je pouzitelny i pfi tvorbé vlastnich vyukovych
materiall, napf. prezentaci, které mohou byt doplnény audio nebo videonahravkami.
Bude-li ale uvedena prezentace nabizena dale mimo Skolu, a to i bezplatné, musi
autor s timto vyuzitim souhlasit (souhlas musi byt prokazatelny a kdykoliv dolozitelny,
nejlépe pisemny, s vlastnoruénim podpisem autora, ne jen strojopis nebo e-mail, ten
by mohl byt kdykoliv zpochybnén).

Problém Skolskych a vzdélavacich portald

Zde je sice pfedpoklad, ze tyto materialy budou vyuzivany ke studiu, nelze ale zajistit,
Ze je pouzije osoba mimo Skolstvi, coz by samoziejmé bylo poruSenim zakona. Bez
souhlasu autora radéji nedavat.




Graficka dila

Do této kategorie patfi veSkeré obrazky a to jak fotografie, tak i malby, kresby, dila
kartograficka, hudebni (s textem i bez textu), ale napfiklad i obrazova loga a ikony.
Nevédomé porusSovani autorského zakona ze strany zaku, ucitelu, ale i tvarct www
stranek.

Graficka dila na internetu volné ke stazeni, ale pozor jen pro vlastni potfebu (Zakon
¢. 121/2000 Sb., 8§ 30 — VoIné uziti). Stazené dilo nelze nikde verejné prezentovat.

Grafické dilo, podobné jako vySe uvedena audio a video dila vyuZzit pro potfeby
vyuky (Zakon €. 121/2000 Sb., § 31 — Citace)




Skolni p Fedstaveni

Na tuto oblast pamatuje autorsky zakon v 8§ 35. odst. 2, kde je uvedeno, ze do
autorského prava nezasahuje ten, kdo uzije dilo pfi Skolnich predstavenich, v nichz
vystupuji vyhradné zaci, studenti nebo ucitelé Skoly.

Dulezity je ale fakt, ze nesmi jit o pfimy, nepfimy nebo obchodni prospéch (Zakon ¢.
121/2000 Sb., § 35. odst. 2.).



Skolni dilo

NejCastéjsim autorskym dilem je tzv. Skolni dilo. Jedna se o kazdé dilo zaka
(studenta), vytvorené ke splnéni Skolnich nebo studijnich povinnosti vyplyvajicich z
jeho pravniho vztahu ke Skole. Skola ma pravo takové dilo vyuzit pro vnitini potfebu,
napf. pro dalSi vyuku, aniz by pfi tom porusSila autorsky zakon.

Opét nesmi Skole vzniknout pfimy, nepfimy nebo obchodni prospéch (Zakon €.
121/2000 Sb., § 35. odst. 3.).

Pokud by autor branil Skole uzivat Skolni dilo bez zavazného duvodu, mize se Skola
svych prav domahat u soudu. Autor smi své dilo uzit nebo muze poskytnout jinému
licenci, neni li to v rozporu s opravnénymi zajmy skoly.

Pokud autor pfi tom dosahne vydélku, mize Skola po autorovi pozadovat pfimérenou
¢ast na uhradu nakladu, které na vytvoreni dila vynalozila a to az do skute¢né vysSe (s
pfihlédnutim k vySi vydélku).




Skolni knihovny

V knihovnach dochazi nejen k ptjéovani knih a jinych tiskovin, ale ¢asto i k vytvareni
rozmnoZenin dél pro potfebu studia, pro nahrazeni poSkozeného nebo zni¢eného dila,
pro archivni ¢i konzervacéni ucely a podobné.

V téchto pfipadech je nutno opét pfisné dbat na dodrzeni autorského zakona. Nesmi
dojit k poruSeni licenénich pravidel, pokud se na dilo vztahuji, nesmi byt rozmnozenina

prodana.

V nékterych pfipadech smi byt dilo (nebo rozmnozenina) uzito vyhradné v prostorach
knihovny bez toho, aniz by tyto prostory opustilo. Knihovna musi vést evidenci o
zapujckach a rozmnozeninach pro pfipadné dolozeni pfislusnému kolektivnimu
spravci na jeho zadost.

Problematika knihovnich licenci je v autorském zakoné podrobné popsana (8§ 37)



Kolektivni sprava prav

Kolektivni spravou je zastupovani vétsiho poctu osob, jimz pfislusi

a) majetkove pravo autorské nebo majetkové pravo souvisejici s pravem autorskym,
b) ze zakona opravnéni k vykonu majetkovych prav k dilu (8 58), nebo

c) ze smlouvy vyhradni opravnéni k vykonu prava kolektivné spravovaného.

Kolektivni spravé jsou vénovany 8 95 — 104 autorského zakona, ve kterych je podrobné
popsan mechanismus kolektivni spravy véetné zpusobu uplatriovani autorskych prav
kolektivnimi spravci.

V pfiloze k Zakonu €. 121/2000 Sb. je uveden sazebnik odmén, které je kolektivni
spravce opravnén pozadovat po uzivatelich nejen autorskych dél, ale i ,prostfedkd”
k vytvareni pfipadnych rozmnozenin.

Sazebnik odmén pfi opétném prodeji originalu dila uméleckého, v souvislosti s
rozmnozovanim dila pro osobni potfebu a v souvislosti s pujCovanim dél

Problémy
Preventivni presumpce viny, napf. pfi pronajmu velkokapacitni kopirovaci Skolou

Organizace:
OSA a Dilia

Upozornéni MSMT pro poskytovatele kopirovacich sluZzeb za tplatu C.j. 31 433/2000 —
20 = podpora Dilie
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